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ISTITUTO COMPRENSIVO - "PICENTIA"-PONTECAGNANO Al collaboratori scolastici
Prot. 0006340 del 11/10/2024 Albo
W (Uscita) 5

Atti

COMPITI ORDINARI COLLABORATORI SCOLASTICI  A.S. 2024/2025
PIANO ATTIVITA’ PROVVISORIO AD INTEGRAZIONE E VARIAZIONE PRECEDENTE PROT. 6132
DEL 04 OTTOBRE 2024

I1 D.S. e I1 D.S.G.A.

TENUTO CONTO
delle esperienze, delle competenze specifiche e delle situazioni personali del personale in servizio;
Visto ’art. n. 53 co. 1 del CCNL del 29/11/2007;
Visto il profilo del collaboratore scolastico (Area A) in allegato al CCNL 2006-2009;

Vista la necessita di garantire una equa distribuzione del lavoro ed una efficacia turnazione;
Considerato che a tutt’oggi ai plessi infanzia dell’I.C. non sono pervenute istanze di preaccoglienza,
DISPONGONO
le modalita di funzionamento dei plessi, della relativa vigilanza ed accoglienza, nei modi di
seguito elencati (si rammenta che le turnazioni sul plesso primaria come sulle materne avranno

inizio con ’apertura della mensa scolastica):

Vigilanza
Tutti i collaboratori sono tenuti ad assicurare I’accoglienza e la sorveglianza degli alunni, nei periodi

immediatamente antecedenti e successivi all’orario delle attivita didattiche, durante la ricreazione e
nel cambio dell’ora. Tale vigilanza si estende a tutti gli ambienti frequentati normalmente dagli
alunni, in collaborazione o in mancanza del docente, quali aule, servizi igienici, laboratori, corridoi,
scale, palestra (ove necessario), mensa.

Rientrano nei compiti ordinari dei collaboratori, ai sensi dell’Allegato A al CCNL, ’accoglienza e la
sorveglianza nei confronti degli alunni, nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche e durante la ricreazione, e del pubblico; di vigilanza sugli alunni,
compresa 1’ordinaria vigilanza e ’assistenza necessaria durante il pasto nelle mense scolastiche. I
collaboratori scolastici prestano ausilio materiale agli alunni portatori di handicap nell’accesso dalle
aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse, nonché nell’uso dei servizi
igienici e nella cura dell’igiene personale anche con riferimento alle attivita previste dall’art. 47
(relativo anche alle funzioni specifiche, in casi di particolare disagio).

I collaboratori scolastici comunicano ai Responsabili del plesso le problematiche del loro lavoro ed
in particolare I’esistenza di situazioni di pericolo relative agli alunni.

Dispongono, infine, ’assegnazione per I’anno scolastico 2024/2025 del personale collaboratore
scolastico presente come di seguito indicato:
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SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

UNITA’ ADDETTE ALL’UFFICIO DI SEGRETERIA:

COGNOME E NOME
(area di vigilanza )

ORARIO DI SERVIZIO
ANTIMERIDIANO

COMPITI ORDINARI

Piano terra:

07:48 -15:00
. al lunedi al venerdi
Della Monica
Gigliola VENERDI’
STRAORDINARIO

con
riguardanti

Compiti di vigilanza, regolamentazione flussi
utenza, pulizia locali come di seguito indicato,
collaborazione
comunicazioni
personale, alunni e genitori agli interessati,
riproduzione e stampa di documenti e
ricerche d’archivio.

la

Segreteria,

docenti,

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI PIANO TERRA

Della Monica Gigliola: Atrio (atrio attiguo all’entrata di via Liguria, atrio piccolo attiguo

all’entrata di via Trento), Archivi e Deposito materiale di pulizia, n. 3 bagni, locale accoglienza e
pertinenze esterne.
Pulizia quotidiana DOS e palestra

RESTANTI PIANI PLESSO PICENTIA

DISPOSIZIONI GENERALI PER CIASCUN COLLABORATORE SCOLASTICO

VIGILANZA E SORVEGLIANZA DURANTE L’ENTRATA, LA RICREAZIONE E L’UTILIZZO DEI BAGNI; COLLABORAZIONE
COSTANTE CON I DOCENTI, REGOLAMENTAZIONE FLUSSI GENITORI, PULIZIA DELLE AULE, DEI BAGNI, CORRIDOI,
SCALE E ATRIO AL PIANO TERRA A SECONDA DELLE ASSEGNAZIONI STABILITE ALLE UNITA’, ATTIVITA’ ESECUTIVE
VARIE CHE NON RICHIEDONO SPECIALIZZAZIONI. COMUNICAZIONE TRA GLI ALUNNI E LA SEGRETERIA
SORVEGLIANZA ED ASSISTENZA ALUNNI H.

TURNAZIONE COLLABORATORI SCOLASTICI SECONDARIA PICENTIA

PRINCIPALE DAL

GIORNO ORARIO TURNO 7,48/15,00

PIANO TERRA 115 2° 3° REPARTO | 4° REPARTO 5°
REPARTO REPARTO REPARTO
PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZIA

COMPITI DI VIGILANZA ,

REGOLAMENTAZIONE I PIANO 1A 2A | 1PIANO3BIC | 2PIANO 1D 2D | 2 PIANO 3E IF 3 EIAND 3‘(’;‘ 16

FLUSSI UTENZA, 3A 1B

COMUNICAZIONI 2B 2C3C 3D 1F 2F 3F

RIGUARDANTI DOCENT], 2E BAGNI MASCHI

PERSONALE , ALUNNI E BAGNI BAGNI BAGNI MASCHI | BAGNIFEMMINE

GENITORI ALTRI FEMMINE MASCHI BAGNI META’

INTERESSATI, META’ AULA FEMMINE AULA ﬁ‘&'ﬁ‘nﬂg‘n‘iﬁm

RIPRODUZIONE E STAMPA | CORRIDOIO INCLUSIONE INFORMATICA | soipnze

DI DOCUMENTI E SPORTELLO AULA MAGNA | META’ AULA INGLESE | [ABORATORIO

RICERCHE DI ARCHIVIO DI ASCOLTO AULA REC. CORRIDOIO AULA SAX ARTISTICA
SCALALATOA- | ITALIANO SCALA LATO A - LABORATORIO

PULIZIA ATRIO ( ATRIO YICINO META' YICINO INGRESSO | CORRIDOIO MULTIMEDIALE

ATTIGUO ALL’ENTRATA INGRESSO CORRIDOIO SCALE LATO B LABORATORIO

BATTERIA
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DI VIA LIGURIA, ATRIO PIANO TERRA AL PRINCIPALEDAL 1 | LABORATORIO
PICCOLO ATTIGUO 1 PIANO PIANO AL 2 PIANO DI LINGUE CORRIDOIO
ALL’ENTRATA DI VIA SCALA LATO B SCSCALALATOA -
TRENTO) -ARCHIVI E ;’—:)%% e S %&}Eé@m
DEPOSITO MATERIALE DI DALPIANO ey AT AP ALY
PULIZIA.. TERRA AL 1 POSTERIORE DAL | PIANO
PULIZIA QUOTIDIANA PIANO PIANO TERRA AL 1
DOS E PALESTRA N. 3 PIANO AL 2 PIANO SCALA LATOB-
BAGNI LOCALE VICINO USCITA
ACCOGLIENZA POSTERIORE
PERTINENZE ESTERNE %’M
LUNEDI DELLLA MONICA GIGLIOLA GAUDINO CAIAZZO LEO GRIMALDI DI FILIPPO
PIETRO DOMENICO ANTONIO FRANCESCO ANTONIO
MARTEDI DELLLA MONICA GIGLIOLA GAUDINO CAIAZZO LEO GRIMALDI DI FILIPPO
PIETRO DOMENICO ANTONIO FRANCESCO ANTONIO
MERCOLEDI | DELLLA MONICA GIGLIOLA GAUDINO CAIAZZO LEO GRIMALDI DI FILIPPO
PIETRO | DOMENICO | ANTONIO FRANCESCO ANTONIO
GIOVEDI DELLLA MONICA GIGLIOLA GAUDINO CAIAZZO LEO GRIMALDI DI FILIPPO
PIETRO DOMENICO ANTONIO FRANCESCO ANTONIO
VENERDI DELLLA MONICA GIGLIOLA GAUDINO CAIAZZO LEO GRIMALDI DI FILIPPO
PIETRO DOMENICO ANTONIO FRANCESCO ANTONIO
GIORNO MUSICALE
PIANO TERRA 3 ° PIANO
COMPITI DI VIGILANZA LABORATORIO
REGOLAMENTAZIONE SASSOFONO
FLUSSI UTENZA, AULA PERCUSSIONI
COMUNICAZIONI LABORATORIO ARTISTICO
RIGUARDANTI DOCENTI, LABORATORIO
PERSONALE , ALUNNI E PIANOFORTE
GENITORI ALTRI BAGNI MASCHI
INTERESSATI BAGNI FEMMINE
PULIZIA UFFICI DI
PRESIDENZA E DI
SEGRETERIA BIBLIOTECA
SALA PROFESSORI ED
ATRIO
LUNEDI DELLA MONICA GIGLIOLA TRUONO ANTONIETTA
MARTEDI D’AMATO GIULIO CAIAZZO DOMENICO
MERCOLEDI DI FILIPPO ANTONIO LEO ANTONIO
GIOVEDI ROMANO GIANLUCA ORLANDO ROSANNA
VENERDI GAUDINO PIETRO GRIMALDI FRANCESCO

I collaboratori scolastici che faranno lo straordinario del pomeriggio, che andra a recupero nei

giorni di sospensione attivita didattica.si alterneranno nella pulizia dei locali del terzo piano ovvero:




FONDI
STRUTTURALI

g

| S C / Fondo per lo Sviluppo
— --.a-—""f

" « la Coesione

Istituto Comprensivo Statale

PICENTIA

Sede Legale via Liguria - 84098 - Pontecagnano Faiano (Sa) - C.M. SAIC8BK008 — C.F, 95156810657 — C.U. UF30A5
Tellfax 089.383344 - 089.3854657 - e-mail: saic8bk008@istruzione.it - saic8bk008@pec.istruzione.it - sito web: www.icpicentia.edu.it

corridoio, scale, bagni. tutti i laboratori ubicati al 3° piano, Uffici di segreteria, Presidenza, Sala
docenti, Biblioteca

Le pulizie vanno svolte anche durante le attivita didattiche e i suddetti collaboratori si alterneranno
nelle varie turnazioni nei compiti: di vigilanza e di accoglienza.

La pulizia va effettuata anche per gli arredi, compresi quelli sistemati nei corridoi e nelle aule
comuni, le suppellettili, gli interruttori, le bottoniere e in generale tutto quello che viene a
contatto con le mani nonché le parti alte, i termosifoni, le tapparelle, i vetri e i passamano.

Nel pomeriggio saranno effettuate le pulizie dei pavimenti a piano terreno con la macchina
lavapavimenti.

Si ricorda ai collaboratori del plesso di effettuare anche il lavaggio, in particolare dei
pavimenti delle aule di propria spettanza, almeno 2 volte alla settimana.

In particolare per quanto riguarda attivitd pomeridiana curriculare — strumento musicale —
dei due collaboratori assegnati uno a piano terreno svolgera P’attivitd di accoglienza, I’altro
stazionera al 3° piano per la sorveglianza. Il collaboratore svolgente compiti di accoglienza
nell’ultima ora si occupera della pulizia degli uffici, avendo cura di chiudere la porta di
alluminio di entrata dell’edificio rendendola inaccessibile dall’esterno.

Il compito di aprire e chiudere i cancelli e le porte di accesso all’edificio & affidato a tutti i
collaboratori scolastici del plesso.

In particolare, per quanto riguarda I’apertura e la_chiusura del cancello esterno del Plesso
Picentia situato alla via Toscana, viene assegnata alla sig. ra Truono Antonietta.

Nei giorni in cui non ¢’¢ attivita didattica la scuola verra chiusa a turno dai collaboratori scolastici.

I collaboratori scolastici in turnazione pomeridiana sono tenuti ad aprire e chiudere i cancelli.

Tutti i collaboratori in vigilanza nel plesso della scuola secondaria sono in possesso delle seguenti
chiavi ad esso relative: 1) cancelletto esterno; 2) cancello dell’edificio entrata di via Liguria; 3)
portone di entrata dell’edificio di via Liguria.

Tutti i collaboratori in vigilanza nel plesso della scuola secondaria sono in possesso ciascuno di un
unico codice di accesso antifurto.

SCUOLA PRIMARIA
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SCUOLA PRIMARIA GIORGIO PERLASCA

TURNAZIONE COLLABORATORI SCOLASTICI A.S. 2024/2025 A PARTIRE DAL 23/09/2024

| 2023 I GIORNO DALLE ORE 7,48 ALLE ORE 15,00 DALLE ORE 9,48 ALLE ORE 17,00 VIGILANZA

LUNEDI D’AMATO PIANO TERRA

GIULIO IATP 2ATP PIANO TERRA
2BTP 1B

SCALE LATO SCUOLA

INFANZIA DAL PIANO TERRA

AL 1 PIANO

CORRIDOIO PIANO TERRA

ORLANDO PULIZIA
ROSANNA 1 PIANO 4ATP
1 PIANO 3ATP
3BTP 3D 1 PIANO
BAGNI FEMMINE 1 PIANO
SCALE LATO SCUOLA
INFANZIA DAL 1 PIANO AL2
PIANO

CORRIDOIO 1 PIANO

MANZO CARMINE PULIZIA

2 PIANO 4C 4D 5A 5B
BAGNI MASCHI 1 PIANO
BAGNI FEMMINE 1 PIANO
2 PIANO
CORRIDOIO I PIANO

ROMANO GIANLUCA PULIZIA
2 PIANO 3C 4B 5C 5D
BAGNI MASCHI 2 PIANO
SCALE LATO INGRESSO 2 PIANO
PRIMARIA DAL 1 PIANO
AL 2 PIANO
CORRIDOIO 2 PIANO

TRUONO ANTONIETTA PULIZIA
1 PIANO 1C 2C 1D 2D

SCALE LATO SCUOLA
INGRESSO PRIMARIA PIANO TERRA
DAL PIANO TERRA AL 1
PIANO
CORRIDOIO PIANO
TERRA
MARTEDI MANZO CARMINE PIANO TERRA
IATP 2ATP
2BTP 1B
SCALE LATO SCUOLA
INFANZIA DAL PIANO
TERRA AL 1 PIANO
CORRIDOIO PIANO TERRA PIANO TERRA
ORLANDO PULIZIA
ROSANNA 1 PIANO 4ATP
1 PIANO 3ATP
3BTP 3D
BAGNI FEMMINE 1 PIANO
SCALE LATO SCUOLA
INFANZIA DAL 1 PIANO
AL 2 PIANO 1 a0
CORRIDOIO 1 PIANO
D’AMATO GIULIO PULIZIA
2 PIANO 4C 4D 5A 5B
BAGNI MASCHI 1 PIANO
BAGNI FEMMINE Z 1 PIANO
2 PIANO
CORRIDOIO 1 PIANO

ROMANO GIANLUCA PULIZIA
2 PIANO 3C 4B 5C 5D
BAGNI MASCHI 2 PIANO
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SCALE LATO INGRESSO
PRIMARIA DAL 1 PIANO
AL 2 PIANO

CORRIDOIO 2 PIANO

2 PIANO

TRUONO ANTONIETTA PULIZIA

L PIANO 1C 2C 1D 2D
SCALE LATO SCUOLA
INGRESSO PRIMARIA
DAL PIANO TERRA AL 1
PIANO

CORRIDOIO PIANO PIANO TERRA
TERRA

MERCOLEDI ROMANO PIANO TERRA
GIANLUCA 1ATP 2ATP
2BTP 1B
SCALE LATO SCUOLA PIANO TERRA
INFANZIA DAL PIANO
TERRA AL 1 PIANO
CORRIDOIO PIANO TERRA

ORLANDO PULIZIA

ROSANNA 1 PIANO 4ATP

L PIANO 3ATP

3BTP3D

BAGNI FEMMINE 1 PIANO
SCALE LATO SCUOLA
INFANZIA DAL 1 PIANO

AL 2 PIANO LA
CORRIDOIO 1 PIANO

D'AMATO GIULIO PULIZIA

2 PIANO 4C4D5A 5B
BAGNI MASCHI 1 PIANO
BAGNI FEMMINE 2 1 PIANO
PIANO

CORRIDOIO 1 PIANO

MANZO CARMINE PULIZIA

2 PIANO 3C4B5CS5D
BAGNI MASCHI 2 PIANO
SCALE LATO INGRESSO 2 PIANO
PRIMARIA DAL 1 PIANO
AL 2 PIANO
CORRIDOIO 2 PIANO

TRUONO ANTONIETTA PULIZIA

1 PIANO 1C 2C 1D 2D
SCALE LATO SCUOLA
INGRESSO PRIMARIA
DAL PIANO TERRA AL 1
PIANO

CORRIDOIO PIANO

TERRA PIANO TERRA

GIOVEDI ORLANDO ROSANNA PULIZIA

2 PIANO 4C 4D 5A 5B
BAGNI MASCHI 1 PIANO
BAGNI FEMMINE 2 1 PTIANO
PIANO

CORRIDOIO 1 PIANO

ROMANO GIANLUCA PULIZIA

2 PIANO 3Cd4BSCSD
BAGNI MASCHI 2 PIANO
SCALE LATO INGRESSO 2 PIANO
PRIMARIA DAL 1 PIANO
AL 2 PIANO
CORRIDOIO 2 PIANO
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TRUONO ANTONIETTA PULIZIA

1 PIANO 1C2C 1D 2D
SCALE LATO SCUOLA
INGRESSO PRIMARIA
DAL PIANO TERRA AL 1
PIANO

CORRIDOIO PIANO

TERRA PIANO TERRA

MANZO CARMINE PIANO TERRA
1ATP 2ATP
2BTP 1B
SCALE LATO SCUOLA
INFANZIA DAL PIANO
TERRA AL 1 PIANO
CORRIDOIO PIANO TERRA PIANO TERRA

D’AMATO GIULIO PULIZIA

1 PIANO 4ATP

1 PIANO 3ATP

3BTP3D

BAGNI FEMMINE 1 PIANO
SCALE LATO SCUOLA
INFANZIA DAL 1 PIANO

AL 2 PIANO FRIAND
CORRIDOIO 1 PIANO

VENERDI ORLANDO ROSANNA PULIZIA

2 PIANO 4C 4D 5A 5B
BAGNI MASCHI 1 PIANO
BAGNI FEMMINE 2 1 PIANO
PIANO

CORRIDOIO 1 PIANO

D’AMATO GIULIO PULIZIA

2 PIANO 3C4B5CSD
BAGNI MASCHI 2 PIANO
SCALE LATO INGRESSO 2 PIANO
PRIMARIA DAL 1 PIANO
AL 2 PIANO

CORRIDOIO 2 PIANO

TRUONO ANTONIETTA PULIZIA
1 PIANO 1C2C 1D 2D

SCALE LATO SCUOLA
INGRESSO PRIMARIA PIANO TERRA
DAL PIANO TERRA AL 1
PIANO
CORRIDOIO PIANO
TERRA

ROMANO PIANO TERRA

GIANLUCA 1ATP 2ATP

2BTP 1B

SCALE LATO SCUOLA
INFANZIA DAL PIANO
TERRA AL 1 PIANO

CORRIDOIO PIANO TERRA PIANO TERRA

MANZO CARMINE | PULIZIA
L PIANO 4ATP
1 PIANO 3ATP
3BTP3D 1 PIANO
BAGNI FEMMINE 1 PIANO
SCALE LATO SCUOLA
INFANZIA DAL 1 PIANO
AL 2 PIANO

CORRIDOIO 1 PIANO
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SCUOLA PRIMARIA GIORGIO PERLASCA

TURNAZIONE COLLABORATORI SCOLASTICI PRIMARIA GIORGIO PERLASCA-

GIORNO ORARIO 1 TURNO 7,48/15,00 ORARIO 2 TURNO 9,48/17,00
3° REPARTO 4° REPARTO 5° REPARTO 1° REPARTO 2° REPARTO
PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZIA
1 PIANO 1C 2C 2 PIANO 4C 2 PIANO 3C4B | PIANO TERRA | 1PIANO 4ATP
1D 2D 4D SA 5B 5C 5D 1 PIANO 3ATP
1ATP 2ATP 3B TP
BAGNI BAGNI
SCALE LATO MASCHI 1 MASCHI 2 2BTP 1B 3D
SCUOLA PIANO PIANO
INGRESSO BAGNI SCALE LATO BAGNI
PRIMARIA FEMMINE 2 SCALE LATO SCUOLA FEMMINE E
DAL PIANO PIANO INGRESSO INFANZIA DAL | MASCHI
TERRA AL 1 CORRIDOIO PRIMARIA PIANO TERRA 1 PIANO
PIANO 1 PIANO DAL 1 PIANO AL 1 PIANO
CORRIDOIO AL 2 PIANO SCALE LATO
PIANO TERRA CORRIDOIO SCUOLA
CORRIDOIO 2 PIANO TERRA | INFANZIA DAL
PIANO 1PIANO AL2
PIANO
CORRIDOIO 1
PIANO
LUNEDI TRUONO MANZO ROMANO D'AMATO ORLANDO
ANTONIETTA CARMINE GIANLUCA GIULIO ROSANNA
MARTEDI TRUONO D’AMATO ROMANO MANZO ORLANDO
ANTONIETTA GIULIO GIANLUCA CARMINE ROSANNA
MERCOLEDI TRUONO D’AMATO MANZO ROMANO ORLANDO
ANTONIETTA GIULIO CARMINE GIANLUCA ROSANNA
GIOVEDI TRUONO ORLANDO ROMANO MANZO D'AMATO
ANTONIETTA ROSANNA GIANLUCA CARMINE GIULIO
VENERDI TRUONO ORLANDO D’AMATO ROMANO MANZO
ANTONIETTA ROSANNA GIULIO GIANLUCA CARMINE

VIGILANZA E SORVEGLIANZA DURANTE L’ENTRATA, LA RICREAZIONE E L’UTILIZZO DEI BAGNI;
COLLABORAZIONE COSTANTE CON I DOCENTI, REGOLAMENTAZIONE FLUSSI GENITORI,
PULIZIA DELLE AULE (BANCHI, ARMADI, PARTI alte, tapparelle e TERMOSIFONI), DEI PAVIMENTI
CON LA MACCHINA PULITRICE, DEI BAGNI, CORRIDOI, SCALE E ATRIO AL PIANO TERRA A
SECONDA DELLE ASSEGNAZIONI STABILITE ALLE UNITA’, ATTIVITA’ ESECUTIVE VARIE CHE
NON RICHIEDONO SPECIALIZZAZIONI.

SORVEGLIANZA ED ASSISTENZA ALUNNI H.

APERTURA ANTICIPATA PER LA SEZIONE DELL’INFANZIA A ROTAZIONE E A RECUPERO
PULIZIA DEL’AREA ESTERNA A TURNAZIONE

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI del plesso di scuola primaria “G. Perlasca”:
Truono Antonietta: (Turno pomeridiano il lunedi al Plesso Picentia)
D’Amato Giulio : (Turno pomeridiano il martedi _al Plesso Picentia)
Romano Gianluca : (Turno pomeridiano il giovedi __al Plesso Picentia)
Orlando Rosanna : (Turno pomeridiano il giovedi __al Plesso Picentia)
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I Collaboratori scolastici del suddetto plesso faranno ad orari alterni le due turnazioni e per
quanto riguarda le pulizie i collaboratori del 1° turno procederanno alla pulizia delle aule e
bagni del 1° e 2° piano e quelli del 2° turno le aule, I’atrio del piano terra.

La pulizia va effettuata anche per gli arredi, sistemati nei corridoi e nelle aule comuni.

Ogni collaboratore avra cura di riporre i sacchi con i rifiuti negli appositi spazi nel cortile antistante
la scuola. I cestini devono essere regolarmente lavati.

Il giorno nel quale & prevista la Programmazione, un collaboratore scolastico, con orario a
partire dalle ore 7,30 effettuera (a turnazione) la pausa pranzo dalle 12,30 alle 13,00.
Continuera il lavoro ordinario dalle 13,00 e terminera il lavoro ordinario alle 15,12: effettuera
lavoro straordinario in continuita dalle 15,12 alle 16,12 (1 ora). La stessa regola sara seguita
ogni qualvolta siano previste attivita pomeridiane che richiedano la presenza dei collaboratori
oltre ’orario ordinario retribuibile con il FIS.

Le riunioni pomeridiane saranno programmate nel piano delle attivita personale docente.

Tutti i collaboratori scolastici in vigilanza sul plesso di scuola primaria “G. Perlasca” sono in possesso
delle chiavi del cancello esterno del plesso e del portone dell’edificio.

Tutti i collaboratori scolastici del plesso sono in possesso dello stesso codice antifurto.

Si ricorda ai collaboratori del plesso di effettuare anche il lavaggio, in particolare dei
pavimenti delle aule di propria spettanza, almeno 2 volte alla settimana




e

P "/-
l S C ,_/" Fondo per lo Sviluppo

¢ ln Coesione

p@ﬁ [

EUROPEI 20142020 m;-

= e
s s

Istituto Comprensivo Statale

PICENTIA

Sede Legale via Liguria - 84098 - Pontecagnano Faiano (Sa) — C.M. SAIC8BK008 - C.F. 95156810657 - C.U. UF30A5
Tellfax 089.383344 - 089.3854657 - e-mail: saic8bk008@istruzione.it - saic8bk008@pec.istruzione.it — sito web: www.icpicentia.edu.it

TURNAZIONE COLLABORATORI SCOLASTICI PRIMARIA DANTE ALIGHIERI-

DAL 14/10/2024
GIORNO
ORARIO 1 TURNO 07,30/14,42 ORARIO 2 TURNO 10,18/17,30
*07,48-15,00 *09,48/17,00
3° REPARTO 4° REPARTO 1° REPARTO 2° REPARTO
PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZIA
PIANO TERRA 1C 2C 1 PIANO PIANO TERRA 1 PIANO
4C 5C4D 3C
LATODXE SX LATO DX SX 1ATP 2ATP 3ATP 3B TP
BAGNI BAGNI MASCHI 1BTP 2BTP 4ATP 4B TP
MASCHI 2 FEMMINE 5ATP 5SBTP
FEMMINE 2 CORRIDOIO BAGNI MASCHI
E FEMMINE BAGNI
SCALE MASCHI E
CORRIDOIO FEMMINE
PIANO TERRA
CORRIDOIO 1
PIANO
LUNEDI NOCERA GIUSEPPE | GALLUZZO DE MAIO SETARO
RINALDI ALFONSO | DOMENICO ROSANNA VINCENZO
MARTEDI DE MAIO ROSANNA GALLUZZO RINALDI NOCERA
SETARO VINCENZO DOMENICO ALFONSO GIUSEPPE
MERCOLEDI | NOCERA GIUSEPPE | SETARO GALLUZZO DE MAIO
RINALDI ALFONSO VINCENZO DOMENICO ROSANNA
GIOVEDI DE MAIO ROSANNA | GALLUZZO RINALDI NOCERA
SETARO VINCENZO | DOMENICO ALFONSO GIUSEPPE
VENERDI NOCERA GIUSEPPE | DE MAIO SETARO GALLUZZO
RINALDI ALFONSO ROSANNA VINCENZO DOMENICO

*COLL. SCOL. GALLUZZ0O DOMENICO

VIGILANZA E SORVEGLIANZA DURANTE L’ENTRATA, LA RICREAZIONE E L'UTILIZZO DEI BAGNI;
COLLABORAZIONE COSTANTE CON I DOCENTI, REGOLAMENTAZIONE FLUSSI GENITORI,
PULIZIA DELLE AULE (BANCHI, ARMADI, PARTI alte, tapparelle e TERMOSIFONI), DEI PAVIMENTI
CON LA MACCHINA PULITRICE, DEI BAGNI, CORRIDOI, SCALE E ATRIO AL PIANO TERRA A
SECONDA DELLE ASSEGNAZIONI STABILITE ALLE UNITA’, ATTIVITA’ ESECUTIVE VARIE CHE
NON RICHIEDONO SPECIALIZZAZIONI.

SORVEGLIANZA ED ASSISTENZA ALUNNI H.

Tutti i collaboratori scolastici del plesso sono in possesso dello stesso codice antifurto.

Si ricorda ai collaboratori del plesso di effettuare anche il lavaggio, in particolare dei
pavimenti delle aule di propria spettanza, almeno 2 volte alla settimana

PULIZIA AREA ESTERNA - PULIZIA DELLA PALESTRA QUOTIDIANA

PULIZIA DEL CANALE DI DEFLUSSO ACQUA PIOVANA DA FOGLIAME PER
EVITARE OTTURAZIONE DELLE TUBATURE

DA EFFETTUARE A TURNAZIONE DA CIASCUN COLLABORATORE IN SERVIZIO
DELLA SCUOLA PRIMARIA.

10
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PLESSO SCUOLA PRIMARIA “RODARI”

COGNOME E Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
NOME

FORTUNATO | 07:30-14:42 | 07:30-14:42 07:30-14:42 | 07:30-14:42 | 07:30-14:42 | Settimana

ANNA MARIA corta

PULIZIA AULA E SERVIZI IGIENICI UTILIZZATA PER IL TEMPO PROLUNGATO

FORTUNATO | 07:30-08:00 | 07:30-08:00 | 07:30-08:00 | 07:30-08:00 | 07:30-08:00
ANNA MARIA

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI del plesso scuola Primaria “G. Rodari”

Si ricorda al collaboratore del plesso di effettuare anche il lavaggio, in particolare dei
pavimenti delle aule di propria spettanza, almeno 2 volte alla settimana.

SCUOLA DELL’INFANZIA

Per le unita in servizio presso i plessi della scuola dell’infanzia, si dispone la seguente

assegnazione:
SCUOLA DELL’INFANZIA “RAGGIO DI SOLE“ VIA LIGURIA 6 SEZ.
ORARIO PROVVISORIO DAL 07/10/2024 A SETTIMANE ALTERNE

1" SETTIMANA
COLL. SCOL. LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
LEO ROSA 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42
GUERRASIO 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42
EUDILIA
LAMIA ASSUNTA 09:38/16:50 09:38/16:50 09:38/16:50 09:38/16:50 09:38/16:50
GIANNATTASIO 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00
GAETANO

2~ SETTIMANA
COLL. SCOL. LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
LAMIA ASSUNTA 07:20/14:32 07:20/14:32 07:20/14:32 07:20/14:32 07:20/14:32
GIANNATTASIO 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42
GAETANO
LEO ROSA 09:48/17:00 10:18/17:30 09:48/17:00 10:18/17:30 09:48/17:00
GUERRASIO 09:48/17:00 10:18/17:30 09:48/17:00 10:18/17:30 09:48/17:00
EUDILIA

11
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[ collaboratori scolastici in orario antimeridiano si occuperanno della eventuale pre -accoglienza ed effettuera la pulizia
delle suppellettili (tavoli, sedie, mobili, maniglie, bottoniere, parti alte, tapparelle, termosifoni, vetri,etc.) e del salone

mensa L’altro collaboratore effettuera la pulizia delle aule e dei pavimenti.(Lavaggio pavimenti)
Si alterneranno settimanalmente per coprire il turno pomeridiano.
La pulizia va effettuata anche per gli arredi sistemati nei corridoi e nelle aule comuni.

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI del plesso di scuola infanzia “Raggio Di Sole”

In comune effettueranno la pulizia dei bagni alunni e docenti, del corridoio, dell’atrio, della sala professori, dell’aula
Covid e degli spazi esterni.

SCUOLA DELL’INFANZIA “AQUILONE.IT” VIA TOSCANA 2 SEZ.

ORARIO PROVVISORIO DAL 07/10/2024

COLL. SCOL. LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
CERRATO 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00
MARIA

TEDESCO 07:48/15:00 07:48/15:00 07:48/15:00 07:48/15:00 07:48/15:00
TERESA

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI del plesso di scuola dell’infanzia “Aquilone.it”:

Tedesco Teresa: meta aule sez. B e sez. A, bagni femmine e docenti, sorveglianza e atrio;

Cerrato Maria:meta aule sez B e sez. A, bagni maschi e docenti, sorveglianza e atrio

La collaboratrice scolastica in orario antimeridiano si occupera della eventuale pre-accoglienza ed effettuera la pulizia delle
suppellettili (tavoli, sedie, mobili) e del salone mensa.
La collaboratrice scolastica in orario pomeridiano effettuera la pulizia delle aule e dei pavimenti. (Lavaggio pavimenti)
Le collaboratrici scolastiche si alterneranno settimanalmente per coprire il turno pomeridiano.

La pulizia va effettuata anche per gli arredi sistemati nei corridoi e nelle aule comuni.
SCUOLA DELL’INFANZIA “ARCOBALENO” 3 SEZ.

ORARIO PROVVISORIO DAL 07/10/2024

1" SETTIMANA
COLL. SCOL. LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
MAZZARIELLO 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42
ANNA MARIA
COPPOLA 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00
LOREDANA

27 SETTIMANA
COLL. SCOL. LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
COPPOLA 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42
LOREDANA
MAZZARIELLO 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00
ANNA MARIA

12
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PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI dei plessi della scuola dell’infanzia

In comune effettueranno la pulizia del bagno alunni, atrio e spazi esterni, cortile interno.

La collaboratrice scolastica in orario antimeridiano si occupera della eventuale pre accoglienza ed effettuera
la pulizia delle suppellettili (tavoli, sedie, mobili, maniglie, bottoniere parti alte, tapparelle, termosifoni,
vetri,etc.) e del salone mensa.

La collaboratrice scolastica in orario pomeridiano effettuera la pulizia delle aule e dei pavimenti con la
macchina lavapavimenti.

Le collaboratrici scolastiche si alterneranno settimanalmente per coprire il turno pomeridiano.

La pulizia va effettuata anche per gli arredi sistemati nei corridoi e nelle aule comuni.(Lavaggio pavimenti)
Funzionamento Scuola dell’infanzia: corrisponde agli orari di servizio coperti dai collaboratori scolastici, salvo
prolungamento per le riunioni e le Programmazioni come previste dal Piano delle attivita dei docenti.

Tutte le collaboratrici scolastiche sono in possesso ciascuna delle chiavi del cancello esterno del plesso e del
portone d’ingresso dell’edificio.

SCUOLA DELL’INFANZIA “G. RODARI” 2 SEZ.
ORARIO PROVVISORIO DAL 07/10/2024

1~ SETTIMANA
COLL. SCOL. LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
FUNICELLI 07:20/14:32 07:20/14:32 07:20/14:32 07:20/14:32 07:20/14:32
ANGELA
CAVALLARO 09:38/16:50 09:38/16:50 09:38/16:50 09:38/16:50 09:38/16:50
CAROLINA

2" SETTIMANA
COLL. SCOL. LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
CAVALLARO 07:20/14:32 07:20/14:32 07:20/14:32 07:20/14:32 07:20/14:32
CAROLINA
FUNICELLI 09:38/16:50 09:38/16:50 09:38/16:50 09:38/16:50 09:38/16:50
ANGELA

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI dei plessi della scuola dell’infanzia

In comune effettueranno la pulizia del bagno alunni, atrio e spazi esterni, cortile interno.

La collaboratrice scolastica in orario antimeridiano si occupera della eventuale pre accoglienza ed
effettuera la pulizia delle suppellettili (tavoli, sedie, mobili, maniglie, bottoniere parti alte,
tapparelle, termosifoni, vetri,etc.) e del salone mensa.

La collaboratrice scolastica in orario pomeridiano effettuera la pulizia delle aule e dei pavimenti con
la macchina lavapavimenti.

Le collaboratrici scolastiche si alterneranno settimanalmente per coprire il turno pomeridiano.

La pulizia va effettuata anche per gli arredi sistemati nei corridoi e nelle aule comuni.(Lavaggio
pavimenti) 2~ 0

Funzionamento Scuola dell’infanzia: corrisponde agli orari di servizio coperti dai collaboratori
scolastici. salvo prolungamento per le riunioni e le Programmazioni come previste dal Piano delle
attivita dei docenti.

Tutte le collaboratrici scolastiche sono in possesso ciascuna delle chiavi del cancello esterno del
plesso e del portone d’ingresso dell’edificio.

13
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SCUOLA DELL’INFANZIA “ SORRISO DI BIMBI ” 3 SEZ.

ORARIO PROVVISORIO DAL 07/10/2024

1" SETTIMANA

COLL. SCOL. LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
BIFULCO LUISA 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42
IANNONE 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00
FILOMENA

2~ SETTIMANA

COLL. SCOL. LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
[ANNONE 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42
FILOMENA

BIFULCO LUISA 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI dei plessi della scuola dell’infanzia

In comune effettueranno la pulizia del bagno alunni, atrio e spazi esterni, cortile interno.

La collaboratrice scolastica in orario antimeridiano si occupera della eventuale pre accoglienza ed
effettuera la pulizia delle suppellettili (tavoli, sedie, mobili, maniglie, bottoniere parti alte, tapparelle,
termosifoni, vetri,etc.) e del salone mensa.

La collaboratrice scolastica in orario pomeridiano effettuera la pulizia delle aule e dei pavimenti con
la macchina lavapavimenti.

Le collaboratrici scolastiche si alterneranno settimanalmente per coprire il turno pomeridiano.

La pulizia va effettuata anche per gli arredi sistemati nei corridoi e nelle aule comuni.
Funzionamento Scuola dell’infanzia: corrisponde agli orari di servizio coperti dai collaboratori
scolastici, salvo prolungamento per le riunioni e le Programmazioni come previste dal Piano delle
attivita dei docenti.

Tutte le collaboratrici scolastiche sono in possesso ciascuna delle chiavi del cancello esterno del
plesso e del portone d’ingresso dell’edificio.

P.S. 1l presente piano potra subire variazioni in base ad ulteriori movimenti di personale.

IL DSGA
Dott. Nicola Fierro
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