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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
A.S. 2024/2025
0. PREMESSA

Il Piano annuale delle attivita (artt. 28 - 29 CCNL) esplicita tutti gli impegni collegiali, con
i relativi ordini del giorno e la durata prevista. “Prima dell’inizio dell’lanno scolastico, il DS
predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale delle
attivita e i conseguenti impegni del personale docente...” (art. 28 CCNL).

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme
di tutto cid che & al momento prevedibile, non & né pud essere esaustivo: vi potranno essere altre
riunioni per sopravvenute esigenze. La dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto
definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi evitando la
coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.

Il Piano annuale delle attivitd & d’'importanza fondamentale, perché si configura come
documento di pianificazione delle attivita dei docenti, che esplicita gli impegni vincolanti per il
raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite:

e la garanzia dell'agire collegiale dei docenti in vista di una progettazione didattico educativa

condivisa e conforme alla vision dell’Istituto;

e la gestione razionale, efficace ed efficiente delle risorse;
la costruzione di un solido rapporto relazionale nella comunita educante;

e La realizzazione degli obiettivi di miglioramento dal punto di vista degli esiti degli alunni e
delle alunne, nel rispetto degli obblighi contrattuali e delle norme.

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal
piano di attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita d'insegnamento e di tutte le ulteriori
attivita di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie
all'efficace svolgimento dei processi formativi.”

1. CALENDARIO SCOLASTICO

Il calendario scolastico per I’anno scolastico 2024/2025 ¢ cosi definito:

Inizio lezioni giovedi 12 settembre 2024

- 1 novembre: Tutti i Santi;

- 8 dicembre: Immacolata Concezione;
- 25 dicembre: Santo Natale;

- 26 dicembre: Santo Stefano;

- 1 gennaio: Capodanno;

Festivita - 6 gennaio: Epifania;

- 20 aprile: Santa Pasqua;

- 21 aprile: Lunedi del’Angelo;

- 25 aprile: Festa della Liberazione;

- 1 maggio: Festa del Lavoro;

- 2 giugno: Festa nazionale della Repubblica;
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- la festa del Santo Patrono * (se ricade in periodo di attivita
didattica);

- Vacanze natalizie: dal 24 dicembre al 31 dicembre e dal 2 al 5
gennaio (compresi) di ciascun a.s. quindi da martedi 24
dicembre 2024 a lunedi 06 gennaio 2025 compresi.

- Vacanze pasquali: i 3 giorni precedenti la domenica di Pasqua e
il martedi immediatamente successivo al Lunedi del’Angelo di
ciascun a.s. quindi da giovedi 17 aprile a martedi 22 aprile 2025
compresi.

- il giorno 2 novembre 2024 per la commemorazione dei defunti;

- il 23 e 24 dicembre 2024, il 27 e 28 dicembre 2024, il 30 e 31
dicembre 2024 e dal 2 al 4 gennaio 2025 per le festivita
Natalizie;

- igiorni 3 e 4 marzo 2025 per le festivita di Carnevale;

- dal 17 aprile al 19 aprile 2025 e il 22 aprile 2025 per le festivita
Pasquali;

- il 26 aprile 2025 per il ponte della Festa della Liberazione;

- il 2 e 3 maggio per il ponte del 1° Maggio

Vacanze Natalizie e
Pasquali

Sospensioni delle
attivita didattiche
determinate dalla
Regione Campania

Ulteriori sospensioni
delle attivita didattiche
determinate dal
Consiglio d’Istituto

- mercoledi 23 e giovedi 24 aprile 2025

e 6 giugno 2025 Scuola Primaria e Scuola Secondaria di | grado;

Termine lezioni e 30 giugno 2025 Scuola dell'Infanzia.

> Il 27 gennaio, giornata in commemorazione delle vittime dell’'olocausto;

> Il 10 febbraio, giorno del ricordo in commemorazione delle vittime dei massacri delle
foibe;

> Il 19 marzo, festa della Legalita;

* Qualora la ricorrenza del Santo Patrono ricada in un giorno in cui non si effettuano lezioni o
attivita educative, il Consiglio d'istituto non pud consentirne il recupero in altro giorno del
calendario scolastico.

L’anno scolastico si divide in quadrimestri; il | Quadrimestre termina il 31 gennaio 2025 e il Il
Quadrimestre il 31 maggio 2025.
Scadenze delle valutazioni quadrimestrali: scrutinio primo quadrimestre nella prima settimana di
febbraio;
scrutini secondo quadrimestre nella seconda settimana di giugno.
Esami di licenza classe terza Scuola Secondaria di 1° Grado: (fare riferimento alla circolare
Ministeriale)

e 10 giugno riunione preliminare;

e Fine esami entro il 30 giugno 2025. Vedi circolare ministeriale

2. ORARIO DELLE LEZIONI

L’orario di svolgimento delle attivita scolastiche relative allanno 2024/2025 & cosi definito:
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ORARIO DI FUNZIONAMENTO scuola INFANZIA:

>

dal LUNEDI’ al VENERD/I’

-- dalle 08.00 alle 13.00 Turno antimeridiano

-- dalle 12.00 alle 13.00 MENSA

-- dalle 13.00 alle 15.30/16.00 Turno pomeridiano

ORARIO DI FUNZIONAMENTO scuola PRIMARIA tempo ordinario:

>

LUNEDI’ e MARTEDI
Classi 1°, 2° e 3°
-- dalle 08.00 alle 14.00

MERCOLEDI’, GIOVEDI' e VENERDYI
Classi 1°, 2° e 3°
-- dalle 08.00 alle 13.00

dal LUNEDI’ e GIOVED/I’
Classi4° e 5°
-- dalle 08.00 alle 14.00

VENERDYI’
Classi4° e 5°
-- dalle 08.00 alle 13,00

ORARIO DI FUNZIONAMENTO scuola PRIMARIA tempo pieno:

>

dal LUNEDI’ al VENERDI’
-- dalle 08.00 alle 16.00

ORARIO DI FUNZIONAMENTO scuola SECONDARIA PRIMO GRADO

>

>

dal LUNEDI’ al VENERDI’

-- dalle 08.00 alle 14.00

STRUMENTO MUSICALE

dal LUNEDI’, MERCOLEDI’, GIOVEDI’ e VENERDYI’
-- dalle 14.00 alle 18.00

MARTEDF

-- dalle 14.00 alle 16.00

3. ORGANIZZAZIONE E CALENDARIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’

Premesso che la PREPARAZIONE delle LEZIONI, delle ESERCITAZIONI, delle ATTIVITA’ e dei
LABORATORI, la CORREZIONE degli ELABORATI, le VALUTAZIONI PERIODICHE, i
RAPPORTI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE e gli SCRUTINI rientrano tra gli obblighi di
servizio inerenti la funzione docente, quindi intrinsecamente collegati con I'insegnamento si da
costituirne aspetti inscindibili ed ineliminabili (art. 29 del C.C.N.L.), nel presente piano annuale
sono sviluppati ancora i seguenti punti:

3.1) Vigilanza sugli alunni.

Istituto Comprensivo Statale
via Liguria, 84098 - Pontecagnano Faiano (Sa) Fu I u RA
C.M. SAIC8BKO008 — C.F. 95156810657 - C.U. UF30A5

Tel/fax 089.383344 - 089.3854657 LA SCUOLA
e-mail: saic8bk008@istruzione.it - saic8bk008@pec.istruzione.it PER L'ITALIA DI DOMANI

sito web: www.icpicentia.edu.it



|.C.Picentia R
‘ Pontecagnano Faiano ‘

3.2) Impegni del personale docente della scuola.

3.3) Criteri organizzativi dei rapporti con le famiglie.

3.4) Attivita di aggiornamento e di formazione in servizio.

3.5) Attivita complementari al curricolo.

3.6) Attivita sportiva.

3.7) Modalita operative di attuazione del piano.

3.8) Calendario degli impegni funzionali all’attivita della scuola.

3.1 VIGILANZA SUGLI ALUNNI

La scuola ha l'obbligo e la responsabilita di sorvegliare e di custodire gli alunni dal momento in
cui accedono negli spazi di pertinenza dell'lstituto [zona antistante lingresso principale
dell’edificio scolastico adibito all'ingresso dei genitori, del personale scolastico e dei bambini della
Scuola Primaria e dell'Infanzia e zona antistante I'ingresso secondario dello stesso edificio adibito
allingresso della scuola secondaria di primo grado] e, se minori che frequentano la scuola
dell'infanzia e primaria, di consegnarli al termine delle attivita scolastiche ad un familiare o a un
loro delegato.

Gli insegnanti hanno il dovere di vigilare sugli alunni durante tutto I'orario scolastico.

| collaboratori scolastici hanno il compito di collaborare con gli insegnanti nel vigilare sugli alunni
durante l'uso dei servizi e, temporaneamente, durante I'assenza degli insegnanti, cosi da
assicurare il miglior svolgimento delle lezioni in tutti i momenti della giornata scolastica.
All'ingresso a scuola, il minore & sotto la responsabilita della famiglia o dell’ente locale, nel caso
di servizio di scuola-bus, mentre alluscita da scuola il minore & sotto la responsabilita
dell’istituzione scolastica, che ha il dovere giuridico di garantirne la sorveglianza negli spazi di
pertinenza dell’Istituto.

Si applica il disposto dell’art. 29, c. 5 del C.C.N.L. (Docenti): “Per assicurare 'accoglienza e la
vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio
delle lezioni e ad assistere all’'uscita degli alunni medesimi”.

3.2 IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA
A. ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO

Ore di insegnamento:

e 25 ore di insegnamento nella Scuola dell'Infanzia;

e 22 ore di insegnamento piu 2 di programmazione settimanale o plurisettimanale per i
docenti della Scuola Primaria;

e 18 ore di Cattedra per i docenti della Scuola Secondaria di | grado.

L’orario di insegnamento non puo essere distribuito in meno di cinque giorni settimanali.

Gli insegnanti dell’infanzia svolgono 25 ore settimanali di insegnamento, distribuite in turni
antimeridiani e pomeridiani.

Gli insegnanti della primaria, oltre alle 22 ore settimanali di insegnamento, effettuano altre due
ore dedicate (anche in modo flessibile e su base plurisettimanale) alla programmazione didattica,
durante degli incontri collegiali con i docenti dell'interclasse, al di fuori dell’orario delle lezioni.
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Programmazione settimanale
-- La programmagzione avra, di norma, la seguente cadenza settimanale: tutti i martedi.
Nell’ambito delle 22 ore la quota oraria eventualmente eccedente I'attivita frontale viene
utilizzata:
v per sostituire docenti assenti fino ad un massimo di 5 giorni.
v per progetti di recupero/potenziamento anche individualizzati in classe o con gruppi
ristretti di allievi che ne manifestassero la necessita.

B. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’'INSEGNAMENTO

-- Adempimenti individualizzati (comma 2; art. 29 CCNL):
e preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
e correzione degli elaborati;
e rapporti individuali con le famiglie;

-- Partecipazione a (comma 3; lett. a); art. 29 CCNL):
e Collegio dei docenti;
e attivita di programmazione e verifica di inizio anno;
e informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali
(scuola primaria e secondaria di | grado);
e informazione alle famiglie sul’andamento delle attivita educative nella scuola
dellinfanzia.
(1 fino a 40 ore annue.
-- Partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione
(comma 3; lett. b); art. 29 CCNL)
(1 fino a 40 ore annue.
-- Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli esami, compresa la compilazione degli
atti relativi alla valutazione.

Criteri organizzativi per lo svolgimento degli scrutini:

la valutazione avverra per quadrimestri per tutti gli ordini di scuola. Gli scrutini, al termine
dei quadrimestri, si terranno per Consigli di Classe/Interclasse/lntersezione e saranno
presieduti dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato.

Nella valutazione di scrutinio i docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni
basandosi su osservazioni sistematiche, prove oggettive di verifica, impegno, capacita,
rendimento, comportamento e i necessari interventi didattici programmati, corretti e
ridimensionati.

N.B. Si tenga presente che tutte le ore per attivita funzionali all’insegnamento costituiscono
obbligo di servizio; pertanto la mancata attestazione di presenza, senza preventiva
giustificazione, & considerata assenza ingiustificata.

C. ATTIVITA’ AGGIUNTIVE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

C.1) COMMISSIONI DEL COLLEGIO DOCENTI PER LA QUALIFICAZIONE E
L’AMPLIAMENTO DELL’ATTIVITA’ DIDATTICA

Istituto Comprensivo Statale
via Liguria, 84098 - Pontecagnano Faiano (Sa) Fu I u RA
C.M. SAIC8BKO008 — C.F. 95156810657 - C.U. UF30A5

Tel/fax 089.383344 - 089.3854657 X LA SCUOLA
e-mail: saic8bk008@istruzione.it - saic8bk008@pec.istruzione.it PER L'ITAL'A DI DOMANI

sito web: www.icpicentia.edu.it



W o
’ﬁ_/

|.C.Picentia g
Pontecagnano Faiano ‘

C.2) COORDINAMENTO - COLLABORAZIONE - RESPONSABILITA’
NELL'ORGANIZZAZIONE E
NELLA GESTIONE RELATIVE AL FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA:
A) COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO;
B) RESPONSABILI / COORDINATORI DI PLESSO.

3.3 CRITERI ORGANIZZATIVI DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE
| rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme: A) collegiali e B) individuali

A) Sono previsti tre incontri collegiali con i genitori di ogni classe della Scuola
dell'Infanzia e della Primaria e tre incontri con i genitori di ogni classe della scuola
Secondaria di | grado:

v OTTOBRE - lllustrazione della programmazione/progettazione annuale (scuola
primaria e dell'infanzia); condivisione del patto di corresponsabilita.

v OTTOBRE - Assemblea per I'elezione dei rappresentanti dei genitori di ogni
classe e sezione, condivisione del Patto di corresponsabilita.

v DICEMBRE - Incontro scuola-famiglia: andamento didattico-educativo.

v MAGGIO - Incontro scuola-famiglia: andamento didattico- educativo.

B) Gli incontri individuali con le famiglie:
-- nella scuola dell'Infanzia si svolgono su richiesta del genitore o del docente;
quest’ultimo stabilisce il giorno di incontro tenendo conto delle esigenze dei genitori, per
un max. di 30 minuti settimanali.

-- nella Scuola Primaria si svolgono, per un max di 30 minuti settimanali, su richiesta del
genitore o del docente, previo accordo, preferibilmente durante I'attivita di
programmazione.

-- nella Scuola Secondaria hanno la durata di 60 minuti settimanali, nel giorno e nell'ora
stabiliti da ciascun docente in relazione al proprio orario.

In caso di particolari esigenze (su richiesta dei docenti o dei genitori) pud essere
concordato un incontro al di fuori delle date programmate.

3.4 ATTIVITA’ DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE

L’aggiornamento € un diritto-dovere fondamentale del personale docente [diritto per il Dirigente
e per il personale; dovere (obbligo di servizio) per il personale in relazione alle iniziative
organizzate dalle singole scuole o dallAmministrazione nelle sue diverse articolazioni]:

» per adeguare le conoscenze allo sviluppo delle scienze;
> per approfondire la preparazione didattica;
> per partecipare alla ricerca e innovazione didattico-pedagogica.
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La formazione —art. 63- costituisce una leva strategica fondamentale per lo sviluppo
professionale del personale, per il necessario sostegno agli obiettivi di cambiamento, per
un’efficace politica di sviluppo delle risorse umane:

Diritto/dovere del Docente;
Piano annuale del Collegio dei docenti;
Soggetti qualificati o accreditati;
Auto-aggiornamento;
5 giorni esonero.
L’esonero dal servizio per attivita di formazione e di aggiornamento fino ad un
massimo di gg. 5 & consentito alle seguenti condizioni:
a) un insegnante per volta nella stessa équipe pedagogica;
b) non piu di due insegnanti contemporaneamente nello stesso plesso.
Si prevedono attivita di aggiornamento e formazione organizzate dall’istituto rivolte all'intero
personale docente.

VVVYVYYVY

3.5 ATTIVITA’ VARIE COMPLEMENTARI AL CURRICOLO (spettacoli, visite, viaggi,
incontri con esperti, PROGETTI - ATTIVITA’ DIDATTICHE)

Saranno definite in sede di programmazione, di sezione, di consiglio di interclasse, consiglio di
classe, entro il secondo mese di attivita. | docenti si faranno carico degli aspetti organizzativi con
il supporto del Referente e dell'Ufficio di Segreteria.

| docenti di classe dovranno stilare il programma delle attivitd complementari al curricolo d’intesa
con i rappresentanti dei genitori, valutando con attenzione 'ammontare complessivo dei contributi
che saranno richiesti alle famiglie, in modo da evitare inutili aggravi.

Le attivita saranno autorizzate solo a condizione che aderisca la maggior parte degli alunni e che
sia dichiarata la disponibilita dei docenti di classe ad accompagnare gli alunni.

Gli eventuali costi di trasporto e d’ingresso saranno a carico delle famiglie.

3.6 ATTIVITA’ SPORTIVA (scuola secondaria primo grado)

e Centro Sportivo Studentesco e Avviamento alla Pratica Sportiva: secondo la delibera del
CD e CdI;

e Giochi Sportivi e Studenteschi (Giochi della gioventu): secondo la delibera del CD e del
Cdl;

e Iniziative extracurricolari.

Tutte le attivita sportive saranno definite in sede di programmazione di consiglio di classe. |
docenti del Cd e ClI si faranno carico degli aspetti organizzativi con il supporto del docente di
Scienze motorie e dell'Ufficio di Segreteria.

Le attivita saranno autorizzate solo a condizione che sia dichiarata la disponibilita dei docenti di
Scienze motorie e/o dei docenti di classe ad accompagnare gli alunni.

Gli eventuali costi di trasporto saranno a carico delle famiglie se 'Ente locale non s'impegna a
fornire gli scuola bus o a coprire le spese sostenute.
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Le ore di insegnamento curricolari di scienze motorie, motoria e sportiva assolvono la
funzione di fornire a tutti la preparazione di base e di far emergere propensioni, vocazioni ed
attitudini dei singoli. Il naturale completamento della specifica disciplina & affidato alle ore
aggiuntive di avviamento alla pratica sportiva, fino ad un massimo di sei settimanali. Tale
istituto tradizionalmente fa parte dello stato giuridico dei docenti di educazione fisica e recepito
dall'articolo 87 del vigente Contratto Nazionale di Lavoro del comparto scuola.

| Giochi Sportivi Studenteschi (GSS) sono promossi ed organizzati dal MiM d’intesa e in
collaborazione con il CONI, in accordo con le Regioni e Enti Locali. Essi sono riservati agli studenti
regolarmente iscritti e frequentanti regolarmente le ore di avviamento alla pratica sportiva
scolastica. La partecipazione delle Istituzioni scolastiche & per rappresentative d’istituto ed &
deliberata dai competenti organi collegiali. La delibera di adesione deve riferirsi alle discipline da
praticare nel’ambito delle attivita d’Istituto.

Particolare attenzione dovra essere posta al coinvolgimento degli studenti disabili. Allo scopo di
favorire la pratica sportiva verra dato massimo spazio alle attivita d’Istituto attraverso tornei di
classe, interclasse, momenti centrali di tutte le attivita dei GSS.

Le classi 4" e 5" di scuola primaria svolgono due ore settimanali di scienze motorie, per cui
I’orario curricolare passa da 27 a 29 ore settimanali. Le altre classi svolgono le attivita di
scienze motorie coerentemente con le Indicazioni nazionali, i progetti ministeriali e i progetti
previsti nel PTOF. Potranno essere attuate, a livello locale e/o tra reti di scuole, feste dello sport,
giornate dedicate e manifestazioni sportive sia curricolari che extracurricolari.

Gli alunni delle classi 1*, 2" e 3%, espletato il programma delle attivita di base, possono
partecipare alle attivita di Giocosport liberamente scelte dagli OO.CC., nel’ambito del PTOF.

3.7 MODALITA’ OPERATIVE DI ATTUAZIONE DEL PIANO

Come previsto nellambito della funzione docente, il Piano prevede una serie d’incontri
obbligatori, dei quali viene indicato anche I'impegno orario e I'ordine del giorno. Tali incontri si
svolgeranno obbligatoriamente nei locali scolastici e negli orari indicati dal Dirigente Scolastico,
salvo ulteriore comunicazione circa la modalita di svolgimento on line.

Ciascun docente €& tenuto alla firma di presenza sugli appositi modelli.

Quanto alla dimensione individuale della funzione docente, il Piano non quantifica gli impegni
anche se taluni di essi sono ineludibili e inderogabili.

Si precisa, comunque, che, pr motivi di privacy, la consultazione dei documenti quali PElI e PDP
deve avvenire esclusivamente presso i locali della scuola, dai quali i medesimi non possono
essere in nessun caso prelevati.

3.8 SCADENZE PER LA PRESENTAZIONE DEI DOCUMENTI DI PROGETTAZIONE

Si ricordano, qui di seguito, le principali scadenze di consegna dei documenti di progettazione
didattico educativa, e si pregano tutti i docenti di volerli rispettare scrupolosamente al fine di non
incorrere nelle conseguenze previste in caso di inottemperanza ai propri doveri professionali.

30 ottobre: consegna definitiva dei PEI debitamente firmati e gia passati al vaglio della Dirigente
30 novembre: consegna definitiva dei PDP debitamente firmati e gia passati al vaglio della
Dirigente
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4 novembre: progettazione individuale

18 novembre: presentazione concordata

Restituzione delle valutazioni delle prove comuni (10 giorni dopo lo svolgimento della prova)
15 giugno: relazione finale disciplinare, concordata, relazione relativa all'incarico ricoperto.
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3.8 PIANO DELLE ATTIVITA’

- ANNO SCOLASTICO 2024/25

Personale

. Coinvolto

tipo di riunione

durata

attivita prevista

Settembre 2024

Presa di servizio ATA

8.00

Presa di servizio del personale ATA

Presa di servizio Docenti

8.30

Presa di servizio del personale Docente

Incontro con la

DS ATA

8.30

La Dirigente incontra il personale ATA assegnato
all’lstituto

Incontro della DS Docenti

Lunedi

9.30

La Dirigente incontra i tutti i nuovi docenti assegnati
all’lstituto

2 Docenti di
sostegno
Infanzia e

secondaria

Incontro della DS

11.00

La Dirigente e le coordinatrici per la Primaria e
Secondaria incontrano i di sostegno della scuoloa
dell’Infanzia e della scuola secondaria.

Commissioni
formazione classi
prime

Docenti

9.00-12.30

Formazione delle classi prime per plesso e
preparazione del relativo sorteggio

Docenti di
sostegno
primaria

Incontro della DS

9.00

La Dirigente e le coordinatrici per la Primaria e
Secondaria incontrano i docenti tutto il dipartimento
verticale di sostegno.

Primaria
(interclasse)
e Secondaria

Progettazione
disciplinare

Martedi
3

9.00-12.00

Odg:

1.Nomina dei Coordinatori di Dipartimento

2.Attivita di accoglienza delle classi prime

3. Progettazione di UdA per le attivita laboratoriali;
individuazione dei traguardi relativi al curricolo.

4. progettazione di UDA/percorsi laboratoriali di Italiano
(in biblioteca), Matematica e Scienze, Arte, Tecnologia,
Musica, Lingue.

5. Programmazione delle prove d’ingresso, delle prove
comuni per interclasse e classi parallele, dei periodi di
pausa didattica e di recupero;

6. Scelta, semplificazione e adattamento delle Prove di
ingresso in collaborazione con la Ref. per gli alunni con
BES e con altri docenti di sostegno individuati dal
Dipartimento.

7. Proposte per visite guidate: mete per i viaggi di un
giorno, tre e quattro/cinque giorni, tempi,
accompagnatori

8.Programmazione dell'insegnamento di Educazione
civica/approfondimento ed Educazioni

9. Allestimento e assegnazione delle aule

Progettazione

didattica Infanzia

9.00-12.00

Programmazione e preparazione degli spazi e delle
attivita di accoglienza e di inizio anno scolastico.
Condivisione delle modalita di progettazione didattico
educativa con i nuovi colleghi.

Collegio docenti Tutti

12.00-14.00

Ordine del Giorno:

1. Lettura e approvazione del verbale
precedente e benvenuto ai nuovi docenti;

2. Conferma e nuove nomine dei collaboratori
del DS, Coordinatori di plesso (infanzie,
primarie, secondaria);

3. Calendario scolastico, divisione temporale
anno scolastico, organizzazione oraria
provvisoria e definitiva, relative Commissioni
ORARIO per plesso, criteri dell’orario
didattico;

4. Definizione delle aree per le funzioni
strumentali;

5.  Nomina dei Referenti:

Istituto Comprensivo Statale

via Liguria, 84098 - Pontecagnano Faiano (Sa)
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- Nomina Analista del comportamento
e tecnico RBT ABA e CAA,;

- Nomina e riconferme team digitale;
Referenti informatici (pronto soccorso
informatico Primaria e Secondaria);

- Commissione per la comunicazione
di Istituto, commissione per
l'inclusione (aggiunta di Referenti dei
plessi Dante Alighieri) e docente
coordinatore, Commissione per il
curricolo d’Istituto e la valutazione.

- Referente Trinity primaria e
secondaria; Referente Erasmus

- Referente Invalsi, Referente alunni
ROM;

- Referente intercultura ed L2
secondaria e primaria;

- Referente Giochi studenteschi;

- Referente e commissione Bullismo e
cyser-bullismo

- Referente Viaggi d’Istruzione

- Referente agli alunni con Bes
secondaria e primaria

- Referente per I'obbligo scolastico
primaria

- Referente per la certificazione di
qualita Marchio Saperi

6. Incarichi relativi alla sicurezza;

7. Nomina dei Responsabili dei Laboratori e
Biblioteche;

8. Nomina dei Coordinatori di Dipartimento della
scuola secondaria;

9. Scelta delle discipline coinvolte in Educazione
Civica;

10. Piano delle attivita a.s.2024/25

11. Comunicazioni in merito al sorteggio e alla
formazione delle classi prime scuola primaria
e secondaria;

12. Varie ed eventuali.

Il Collegio docenti si terra nell’atrio della scuola
secondaria.

Dipartimento verticale di sostegno:
OoDG
1.Nomina del Coordinatore di Dipartimento

Progettazione Docenti di 9.00-11.00 2.Condivisione dei protocolli, delle scadenze e del PI
didattica sostegno ’ ’ 3.Proposte di progetti da inserire nei PEI
4. Accoglienza e continuita didattica per gli alunni
diversamente abili.
6. Raccolta delle necessita formative dei nuovi docenti.
Assegnazione dei Docenti
N . . scuola Comunicazione da parte del Collaboratore della
Mercoledi docenti alle classi ) e , ; : )
4 scuola secondaria 9.00-9.30 Dirigente .deII assegnazione dei <.10c<.ant|. (posto comune)
. (tranne alle classi della scuola secondaria di primo grado.
secondaria
sostegno)
Pr99¢?tt§2|one Primaria e 9.30-13.00 Odg precedente
disciplinare Secondaria
Programmazione e preparazione degli spazi e delle
Progettazione . attivita di accoglienza e di inizio anno scolastico.
Infanzia 9.00-13.00

didattica

Condivisione delle modalita di progettazione didattico
educativa con i nuovi colleghi.
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Assegnazione dei

Riunione con la DS per I'assegnazione dei docenti di

docenti di Docenti di 11.00-13.00 sostegno alle classi della scuola dell'Infanzia, della
sostegno alle sostegno ’ ’ scuola primaria e della scuola secondaria di primo
classi grado.
DS
Sorteggio sezioni Pr\éls(,:igggte
classi prime L 15.00-16.00 Sorteggio alunni classe prima scuola secondaria
s . Consiglio
econdaria N
d’Istituto
Commissione
Responsabile
della scuola
Sorteggio sezioni Primaria . - . .
classi prime Presidente 9.00-10.00 Sﬁjﬂe%gé?ag::sallg rgii(s)cr:‘:c;la primaria (abbinamento
Primaria Consiglio grupp
d’Istituto
Commissione
. N Assegnazione dei Docenti di
Giovedi docenti alle classi scuola 9.00-10.00 | Assegnazione dei docenti alle classi della scuola
5 della scuola . ‘ : : dell'Infanzia.
, . infanzia
dell’Infanzia
Assegnazione dei Docenti di
docenti alle classi Assegnazione dei docenti alle classi della scuola
scuola 10.00-12.00 A
della scuola Pri ! Primaria.
- - rimaria
primaria
Prog_jetta_zwne Infanzia 10.00-12.30 Progra_mmazmn_e_ e preparazione dc—_:lle attivita di
didattica accoglienza e di inizio anno scolastico.
Progettazione Primaria e
disciplinare secondaria 9.00-12.30 Odg precedente
Venerdi
Progetta_zmne Infanzia 9.00-12.30 Progra.mmazmn.e. e preparazione dglle attivita di
didattica accoglienza e di inizio anno scolastico.
Continuita Incontro di i docenti dell'infanzia (alunni di 5 anni a.s. precedente)
Infanzia e L 9.00-11.00 incontrano i docenti delle classi prime della scuola
. . continuita . .
Primaria primaria
Pdr9ggtt§2|one Primaria 9.00-12.30 Odg precedente (Docenti non impegnati nella continuita)
isciplinare
Progettazione Programmazione e preparazione delle attivita di
getta: Infanzia 9.00-12.30 accoglienza e di inizio anno scolastico (Docenti non
didattica ) . Ly
impegnati nella continuita)
Lunedi o prime A-B-C 9.00-10.30 Consigli di classe delle classi prime della scuola
9 Consigli di classe secondaria per classi con docenti in comune
classi prime prime D-E-F 10.30-12.00 P ’
secondaria Aula Magna scuola secondaria
prime G-H 12.00-13.00
Odg:
1. Lettura del verbale precedente
2. Nomina dei coordinatori di classe (secondaria)
3. Nomina delle Funzioni strumentali
Collegio Docenti Tutti 15.00-17.00 4. Nomina Tutor neocimmessi in ruolo
5. Attivita di accoglienza, organizzazione e materiali
6. Resoconto del lavoro di progettazione disciplinare
7. Approvazione orari provvisori dei tre ordini di

scuola
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8. Orari personalizzati, deroga al limite di assenze
per motivi di salute certificati
9. Criteri e modello di presentazione progetti
extracurricolari e data di presentazione
10. Condivisione dei risultati INVALSI e obiettivi di
miglioramento
11. Obiettivi del Piano per I'Inclusione, scadenze
relative a PEI e PDP
12. Patto di Corresponsabilita e modello per 'uscita
autonoma alunni secondaria
13. Approvazione della partecipazione dell’Istituto a
eventuali finanziamento PON-FSE-FSR
14. Atto di indirizzo al Collegio
15. Varie ed Eventuali.
Il Collegio docenti si terra nell’atrio della scuola
secondaria.
Corso di Progettare per competenze con il modello R.I.Z.A
Martedi Formazione Docenti dei 9.00-13.00
10 Edurete nuovi plessi 15.00-19.00
LIVELLO BASE
c . Docenti che Progettare il curricolo verticale digitale d’Istituto
orso_dl hanno
Mercoledi Formazione partecipato | 9.00-13.00
1 Edurete alla 15.00-19.00
LIVELLO ’ ’
AVANZATO precedente
edizione
Attivita di .
dseeltt1e2n?l!>?eo accc_:glienza e Tutti sccc)n';:gt(i)co Attivita didattiche per i primi giorni di scuola
ripasso
gerl;"iltl:)rr‘ilc::rl‘:ssi chenti_ 16.00/17.00 Inpontn:o con i_genitpr_i delle_classi prime della scuola
. coinvolti primaria, nei rispettivi plessi
prime
N Corso di
Lursedl formazione Docenti di
“DSA e BES - scuola
Osservazione, primaria non 15.00 - 17.00 Formazione teorica e attivita laboratoriali
riconoscimento ancora
tempestivo e formati
presa in carico”
Ma1r;edi Programmazione Primaria 16.00/18.00 Progran?_mgzione_ scuc_)la primaria per interclasse
presso l'istituto Picentia
Corso di
formazione Docenti di
Mercoledi “ DSAe BES - _scuola ) ) . .
18 Osservazione, primaria non 15.00 - 17.00 | Formazione teorica e attivita laboratoriali
riconoscimento ancora
tempestivo e formati
presa in carico”
Corso di
formazione Docenti di
Giovedi “DSAe B.ES ) 'scu.ola . - N .
19 Osservazione, primaria non 15.00 - 17.00 | Formazione teorica e attivita laboratoriali
riconoscimento ancora
tempestivo e formati
presa in carico”
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R_iun!one . . Incontro con i genitori dei nuovi iscritti, nei plessi di
genitori nuovi Infanzia 16.15/17.15 ’
Martedi iscritti appartenenza.
24
Programmazione Primaria 16.00/18.00 E:ggsrirpir:t?tﬁltgnsisgﬁgf primaria per interclasse
LU;:di In!l::lc;j\?z::i!\(/:: e I;c;cszcte:;inf 16.15/18.15 gg;sslgizrgr:r:%zliz?ne diddattica iinnovativa e inclusiva e
inclusica
A RIPORTARE:
RIEPILOGO ORE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
art. 29, comma 3 — lettera a CCNL vigente
dal 1 al 30 Settembre 2024
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
40 ore
Riunioni Collegiali 4 4 4
incontri scuola famiglia
40 ore lettere 1
Riunioni di classe, matematica 1
Interclasse, Intersezione e 1 1 inglese 1
incontri. ed. + fra 1
sostegno 1
strumento 1
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. Lo ordine di . g .
data tipo di riunione scuola Docenti durata attivita prevista
Ottobre 2024
dal 01 al 11 Prove d'ingresso Primaria Tutti orario curricolare rove d’ingresso
ottobre disciplinari Secondaria u u P 9
dal 7 al 12 Settimana della Primaria . . . S . .
. . . Tutti orario curricolare | attivita di sensibilizzazione
ottobre dislessia Secondaria
Martedi Programmazione scuola primaria
1 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 per interclasse
presso l'istituto Picentia
Giovedi Programmazione Infanzia Tutti 16.15/18.15 Programmazione scuola
3 g : : dellInfanzia
. Didattica - Corso di formazione diddattica
Lunedi Innovativa e Tutt Docentidi | 46 45/18.15 iinnovativa e inclusiva e
7 . . Sostegno o
inclusica compilazione PEI
Martedi Programmazione scuola primaria
8 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 per interclasse
presso l'istituto Picentia
. Didattica - Corso di formazione diddattica
Lunedi Innovativa e Tutti Docenti di 16.15/18.15 innovativa e inclusiva e
14 X . Sostegno S
inclusica compilazione PEI
Lo Assemblea genitori dalle
Elezioni dei 15.00 alle 15.20
rappresentanti dei Coordinatori di Insediamento dei seggi dalle
ge_nltorl Consiglio Secondaria classe 15.00/17.00 ore 15.20 alle ore 15.30
di classe scuola R
secondaria Operazioni di voto dalle
ore 15.30 alle ore 17.00
Assemblea docenti - genitori
dalle 16.00 alle 16.30
Elezioni dei Insediamento dei seggi e
rappresentanti dei operazioni di voto
‘ gen_lt_orl Consiglio Primaria Tutti i plessi 16.00/18.00 dalle ore 16.30 alle ore 18.00
Martedi di interclasse
15 Classi scuola | seggi si insediano per interclasse
Primaria nei rispettivi plessi di
appartenenza. Al plesso Rodari &
insediato un unico seggio.
Assemblea docenti - genitori
Elezioni dei dalle j6.00 alle 1.6.30 .
A Insediamento dei seggi e
rappresentanti dei operazioni di voto
genitori Consiglio Infanzia Tutti i plessi 16.00/18.00 dglle ore 16.30 alle ore 18.00
di Intersezione ' ’
Infanzia T . .
Il seggio & unico per ogni plesso di
Infanzia.
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- Corso di . Progettare per competenze con il
Venerdi Formazione Tutti . Docenti ) 17.00/19.00 modello R.l.Z.A monitoraggio
18 interessati
Edurete
Odg.

e Report prove d’ingresso classi
prime e attivita di recupero
classi seconde e terze.

e Alunni con disabilita
progettazione dei PEI

1B-1E . Iar:tdr:védéjsazione di alunni con
Consigli di . 2B-2E
Sezilcgmle ! Secondaria 3B-3E 14.30 -16.30 e Varie ed eventuali
Lunedi o
21 | docenti di religione e
approfondimento possono
dedicare 1 h ad ogni consiglio di
sezione.
| docenti di strumento
intervengono nei consigli di
sezione a turno.
Didattica - Corso di formazione diddattica
Innovativa e Tutti Docenti di 16.15/18.15 innovativa e inclusiva e
X . Sostegno S
inclusica compilazione PEI
Martedi Programmazione scuola primaria
22 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 per interclasse
presso listituto Picentia
Odg.
. Lo 1A-1D e Report prove d’ingresso classi
Martedi Cons.'g" di Secondaria 2A-2D 14.30 -16.30 prime e attivita di recupero
22 Sezione .
3A-3D classi seconde e terze.

e Alunni con disabilita
progettazione dei PEI

e Individuazione di alunni con

1C_1F altri BES
i iali di - e Varie ed eventuali
Mercoledi Consigli di Secondaria 2C-2F 14.30 -16.30
23 Sezione
3C-3F | docenti di religione e
approfondimento possono
dedicare 1 h ad ogni consiglio di
sezione.
. . - 1G 1 d ti di st t
Giovedi Consigli di . ocenti di strumento
4 Pl Secondaria 1H 14.30-16.30 | intervengono nei consigli di
3G sezione a turno.
Lunedi Didattica Docenti di Corso di formazione diddattica
Innovativa e Tutti 16.15/18.15 innovativa e inclusiva e
28 . . Sostegno o
inclusica compilazione PEI
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e Approvazione del verbale
precedente;
e Aggiornamento dei documenti
Martedi . . ) . d'istituto;
29 Collegio Docenti Tutti Tutti 16.00/18.00 e Approvazione dellOF
2024-2025
e Modelli Pei e Pdp;
e Varie e di eventuali.
Atrio della scuola secondaria
Giovedi Programmazione scuola primaria
31 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 per interclasse
presso il plesso Picentia
A RIPORTARE:
RIEPILOGO ORE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
art. 29, comma 3 — lettera a CCNL vigente
dal 1 Settembre al 31 Ottobre 2024
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
40 ore
Riunioni Collegiali 8 8 8
incontri scuola famiglia
40 ore lettere 3
Riunioni di classe, matematica 4
Interclasse, Intersezione 5 4 inglese 5
ed. + fra 7
sostegno 3
strumento 2
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data tipo di riunione O;?:T:I:' classe/sez. durata attivita prevista
Novembre 2024
Martedi Programmazione scuola primaria
5 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 per interclasse
presso l'istituto Picentia
Mercoledi Programmazione Infanzia Tutti 16.15/18.15 Programmazione scuola
6 ’ ’ dellInfanzia plesso Rodari
Odg.
v Redazione dei PDP per gli
alunni coni BES
v Varie ed eventuali
Lunedi Consigli di Sezione 1B-1E | docenti di religione e
Secondaria 2B-2E 14.30 -16.30 - .
11 approfondimento possono dedicare
3B-3E b Cooo :
1 h. ad ogni Consiglio di sezione.
| Docenti di strumento intervengono
nei Consigli di classe a turno
Programmazione scuola primaria
per interclasse
Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 presso listituto Picentia
- Redazione dei PDP per gli alunni
Martedi con BES
12
1A-1D od
Consigli di Sezione Secondaria 2A-2D 14.30 -16.30 g
9 ! 3A-3D v Redazione dei PDP per gli
alunni coni BES
Mercoledi 1C-1F v Varie ed eventuali
13 Consigli di Sezione Secondaria 2C-2F 14.30 -16.30 I Docenti di strumento intervengono
3C-3F ; ST
nei Consigli di classe
16 | docenti di religione e
Giovedi I . . approfondimento possono dedicare
14 Consigli di Sezione Secondaria ; g 14.30 -16.30 1 h. ad ogni Consiglio di sezione.
Intersezione infanzia presso la
mediateca istituto Picentia dalle ore
G|c3|\l/4ed| Intersezione Infanzia Tutti 16.15/17.15 16.15 alle ore 17.15
Insediamento componente genitori
ultimi 15 min.
Programmazione scuola primaria
Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 per interclasse
presso l'istituto Picentia
Odg
v Programmazioni disciplinari
Martedi v Proposte per 'organizzazione
19 dell’Open day della scuola
. . . . . ) secondaria
Dipartimenti Secondaria Tutti i docenti 14.30/16.30 v Traguardi di sviluppo delle
competenze di ed. Civica nei tre
ambiti (Costituzione, Sostenibilita
e Citt. Digitale) per classi
parallele
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v Proposte UdA interdisciplinari
per classi parallele relative a:
Parita di generi, bullismo e
cyberbullismo, educazione
all’affettivita ecc.
Condivisione risultati Invalsi
(Dipartimenti di italiano,
Matematica e Lingue) e dei
risultati delle prove d’ingresso
v Varie ed eventuali
Le riunioni di interclasse si tengono
Giovedi N . nei plessi di appartenenza con
21 Interclasse Primaria Tutti 16.00/17.00 Pinsediamento componente genitori
(ultimi 15 min.)
Martedi Programmazione scuola primaria
26 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 per interclasse
presso l'istituto Picentia
A RIPORTARE:
RIEPILOGO ORE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
art. 29, comma 3 — lettera a CCNL vigente
dal 1 Settembre al 30 Novembre 2024
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
40 ore
Riunioni Collegiali 8 8 8
incontri scuola famiglia
40 ore lettere 5
Riunioni di classe, matematica 5
Interclasse, Intersezione. 6 4 inglese 9
ed. + fra 13
sostegno 5
strumento 3
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. Lo ordine di g .
data tipo di riunione scuola classe/sez. durata attivita prevista
Dicembre 2024
lunedi Giornata Secondaria Classi 16.00/18.00 | Plesso Picentia
2 dell’Orientamento ’ ’
Martedi Programmazione scuola primaria
3 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 per interclasse presso ['istituto
Picentia
Mercoledi Programmazione Infanzia Tutti 16.15/18.15 Programma2|_one scuola dell'lnfanzia
4 plesso Rodari
Giovedi Fcﬁ?ril-zgig:\e Tutti Docenti 17.00/19.00 Progettare per competenze con il
5 interessati ’ ’ modello R.l.Z.A monitoraggio
Edurete
Odg.
v Andamento didattico
Disciplinare
v Proposte programmazione
interdisciplinare
v Perle classi terze, consiglio
orientativo
v Visite guidate e viaggi
Lunedi 1B-1E 14.30/15.15 d’istruzione.
9 Consigli di classe Secondaria 2B-2E 15.15/16.00 v Varie ed eventuali
3B-3E 16.00/16.45

Insediamento della componente
genitori ultimo 15 min.

| docenti di religione e
approfondimento possono dedicare
20 min. ad ogni consiglio di classe.
Alle ore 18.00 intervengono nei
consigli di classe i docenti di
strumento musicale

Didattica - Corso di formazione diddattica

Lunedi Innovativa e Tutti Docenti di 16.15/18.15 | innovativa e inclusiva e
9 . . Sostegno o
inclusica compilazione PEI
Martedi Incontro . . . -
10 Scuola - Famiglia Infanzia Tutti 16.15/18.15 Nei plessi di appartenenza
Odg.
1A-1D
. 14.30/15.15 N
Mercoledi Consigli di Classe Secondaria 2A-2D 15.15/16.00 v Apda_lm_ento didattico
11 3A-3D 16.00/16.45 Disciplinare

v Proposte programmazione
interdisciplinare

Istituto Comprensivo Statale
via Liguria, 84098 - Pontecagnano Faiano (Sa) Fu I u RA
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v Per le classi terze, consiglio
orientativo
Giovedi o . 1C-1F 14.30/15.15 v Visite guidate e viaggi
12 Consigli di Classe Secondaria 2C-2F 15.15/16.00 d’istruzione.
3C-3F 16.00/16.45 v Varie ed eventuali
Insediamento della componente
genitori ultimo 15 min.
| docenti di religione e
Venerdi c iali di CI s dari 1 ﬁ 1‘5‘:132;1288 approfondimento possono dedicare
13 onsigit di Liasse econdaria 3G 16-00/16-45 20 min. ad ogni consiglio di classe.
’ ’ Alle ore 18.00 intervengono nei
9
consigli di classe i docenti di
strumento musicale
Lunedi Incontro . Class! 1% 14.30/16.00 L
16 Scuola-Famiglia Secondaria Class! 2n 16.00/17.00 Incontro scuola-famiglia in presenza
Classi 37 17.00/18.00
Didattica - Corso di formazione diddattica
Lunedi Innovativa e Tutti Docenti di 16.15/18.15 innovativa e inclusiva e
16 . . Sostegno S
inclusica compilazione PEI
Incontro scuola-famiglia in presenza
Ma;r_t,edl Incontrq . Primaria Tutti 16.00/18.00 su prenotazione. ? P
Scuola-Famiglia ! o
Nei plessi di appartenenza
A RIPORTARE:
RIEPILOGO ORE FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
art. 29, comma 3 — lettera a CCNL vigente
dal 1 Settembre al 31 Dicembre 2024
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
40 ore
Riunioni Collegiali 10 10 10
incontri scuola famiglia
40 ore lettere 7
Riunioni di classe, matematica
Interclasse, Intersezione. 6 4 inglese 15
ed. +fra 22
sostegno 7
strumento 5
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data tipo di riunione CClrpe] classe/sez. durata attivita prevista
scuola
Gennaio 202
Odg.
1) Lettura e approvazione verbale
. precedente
Martedi Collegio Docenti Tutt Tutti 16.00 2) Definizione delle modalita e
7 18.00 s h )
attivita previste per gli Open
days di tutti gli ordini di scuola.
3) Varie ed eventuali
. Odg
. . . . docenti 14.30 .
Dipartimenti Secondaria secondaria 16.30 v Lab_oratorl Open-c_iay
v Varie ed eventuali
Giovedi Programmazione scuola primaria per
9 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | interclasse - Preparazione Open day
plesso Picentia
. . docenti .
Programmazione Infanzia infanzia 16.00/18.00 | Preparazione Open day
Lunedi Open-day . docenti .
13 Scuola dell'Infanzia Infanzia Infanzia 16.00/18.00 | Open Day - Infanzia
Martedi Programmazione scuola primaria per
14 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | interclasse - Preparazione Open day
Plessi di appartenenza
Mercoledi Open-day L docenti . .
15 Scuola Primaria Primaria primaria 16.00/18.00 | Open Day - Primaria
Venerdi Open-day . docenti .
17 Scuola Secondaria Secondaria Secondaria 16.00/18.00 | Open Day - Secondaria
Dal 14 al 17 Scuole dell’Infanzia Infanzia docen.tl 10.00/11.00 Presenta_zmn_e_ de_II O.F. ai genitori per
aperte Infanzia le nuove iscrizioni.
Martedi Programmazione scuola primaria per
21 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | interclasse
presso l'istituto Picentia
. . Interclasse classi 1*
Lu2n7ed| Interclasse Primaria Cl,lafs' 16.00/18.00 | Scrutini 1° Quadrimestre
presso l'istituto Perlasca
" . Interclasse classi 2
Ma2rt8ed| Interclasse Primaria Clgfsn 16.00/18.00 | Scrutini 1° Quadrimestre
presso l'istituto Perlasca
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Programmazione scuola primaria per

Programmazione Primaria CALASASI 11:\ 16.00/18.00 | interclasse
3r-47e5 e
presso l'istituto Perlasca
Classi Interclasse classi 3"
Interclasse Primaria 3A 16.00/18.00 | Scrutini 1° Quadrimestre
Mercoledi presso l'istituto Picentia
29
Programmazione scuola primaria per
Programmazione Primaria CLASSI 2» 16.00/18.00 | interclasse
presso l'istituto Picentia
. N . Interclasse classi 4"
G'%‘Sed' Interclasse Primaria CIZfS' 16.00/18.00 | Scrutini 1° Quadrimestre
presso l'istituto Perlasca
. Interclasse classi 5"
Veg:rdl Interclasse Primaria ClngI 16.00/18.00 | Scrutini 1° Quadrimestre
presso l'istituto Perlasca
A RIPORTARE:
RIEPILOGO ORE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
art. 29, comma 3 — lettera a CCNL vigente
dal 1 Settembre al 31 Gennaio 2025
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
40 ore
Riunioni Collegiali 14 14 14
incontri scuola famiglia
40 ore lettere 7
Riunioni di classe, matematica
Interclasse, Intersezione 6 4 inglese 15
ed. + fra 22
sostegno 7
strumento 5
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ordine di
data tipo di riunione scluola : classel/sez. durata attivita prevista
Febbraio 2025
1A 14.30/15.30
2A 15.30/16.30 | Scrutini primo quadrimestre
Consigli di classe Secondaria 3A 16.30/17.30
18.00/18.30 | Scrutini alunni della sezione
Lunedi strumentale
3
Corso di Formazione . Docenti Progettare per competenze con il
Edurete Tutt interessati 17.00/19.00 modello R.I.Z.A monitoraggio
1B 14.30/15.30
2B 15.30/16.30 | Scrutini primo quadrimestre
Martedi T . 3B 16.30/17.30
4 Consigli di classe Secondaria
18.00/18.30 | Scrutini alunni della sezione
strumentale
Martedi Programmazione scuola primaria per
4 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | interclasse
presso l'istituto Picentia
1C 14.30/15.30
2C 15.30/16.30 | Scrutini primo quadrimestre
Mercoledi T . 3C 16.30/17.30
5 Consigli di classe Secondaria
18.00/18.30 | Scrutini alunni della sezione
strumentale
1D 14.30/15.30
2D 15.30/16.30 | Scrutini primo quadrimestre
Lunedi T . 3D 16.30/17.30
10 Consigli di classe Secondaria
18.00/18.30 | Scrutini alunni della sezione
strumentale
1E 14.30/15.30
2E 15.30/16.30 | Scrutini primo quadrimestre
Martedi T . 3E 16.30/17.30
1 Consigli di classe Secondaria
18.00/18.30 | Scrutini alunni della sezione
strumentale
Martedi Programmazione scuola primaria per
1 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | interclasse
presso l'istituto Picentia
1F 14.30/15.30
2F 15.30/16.30 | Scrutini primo quadrimestre
Mercoledi T . 3F 16.30/17.30
12 Consigli di classe Secondaria
18.00/18.30 | Scrutini alunni della sezione
strumentale
Mer:gledl Programmazione Infanzia Tutti 16.00/18.00 | Programmazione scuola dell’Infanzia
1G 14.30/15.30
3G 15.30/16.30 | Scrutini primo quadrimestre
Giovedi T . 1H 16.30/17.30
13 Consigli di classe Secondaria
18.00/18.30 | Scrutini alunni della sezione
strumentale
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Martedi Programmazione scuola primaria per
18 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | interclasse
presso l'istituto Picentia
G";‘(’fd' Dipartimento Tutti Sostegno | 16.00/18.00 | Verifica intermedia del PEI
Martedi Programmazione scuola primaria per
25 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | interclasse
presso l'istituto Picentia
A RIPORTARE:
RIEPILOGO ORE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
art. 29, comma 3 — lettera a CCNL vigente
dal 1 Settembre al 29 Febbraio 2025
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
40 ore
Riunioni Collegiali 16 14 14
incontri scuola famiglia
40 ore lettere 7
Riunioni di classe, matematica
Interclasse, Intersezione 6 A inglese 15
ed. + fra 22
sostegno 9
strumento 5
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dine di
data tipo di riunione o;an‘;a : classel/sez. durata attivita prevista
Marzo 2025
Martedi Programmazione scuola primaria
1 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | per interclasse
presso l'istituto Picentia
Odg
v UdA disciplinari ancorate
Giovedi . . . . . al curricolo
13 Dipartimenti Secondaria Tutti 14.30/16.30 v Revisione dei criteri di
valutazione
v Varie ed eventuali
Martedi Programmazione scuola primaria
18 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | per interclasse
presso listituto Picentia
Mercoledi Programmazione Infanzia Tutti 16.00/18.00 Programmazione scuola
19 dell'lnfanzia
Martedi Programmazione scuola primaria
25 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | per interclasse
presso l'istituto Picentia
Mercoledi Riunione di Staff . Docenti Revisione intermedia
26 Intermedia Tutt interessati | '+3917-00 | ttuazione PTOF
Venerdi Corso di Formazione . Docenti Progettare per competenze con il
28 Edurete Tutti interessati 17.00/19.00 modello R.I.Z.A monitoraggio
A RIPORTARE:
RIEPILOGO ORE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
art. 29, comma 3 — lettera a CCNL vigente
dal 1 Settembre al 31 Marzo 2025
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
40 ore
Riunioni Collegiali 18 14 16
incontri scuola famiglia
40 ore lettere 7
Riunioni di classe, matematica 8
Interclasse, Intersezione 5 A inglese 15
ed. + fra 22
sostegno 9
strumento 5
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ordine di
data tipo di riunione sc:JoIa : classe/sez. durata attivita prevista
Aprile 2025
Martedi Programmazione scuola primaria per
1 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | interclasse
presso l'istituto Picentia
- . . . — Corso di formazione diddattica
Lunedi Didattica Innovativa e . Docenti di . . . . o
7 inclusica Tutti Sostegno 16.15/18.15 ggi)vatlva e inclusiva e compilazione
Programmazione scuola primaria per
Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | interclasse
presso l'istituto Picentia
- Odg
Marstedl v Esame e revisione delle griglie di
Docenti valutazione disciplinari;
Dipartimenti Secondaria . 14.30/16.30 | v Formulazione prove comuni finali e
Secondaria - . .
personalizzazione delle prove degli
alunni con BES
v Varie ed eventuali
Programmazione Infanzia Tutti 16.00/18.00 | Programmazione scuola dell'Infanzia
Lunedi . . . .
14 Didattica Innovativa e ) Docenti di _Corso C!' forrr_la2|or'!e d'ddatt'c?‘ .
. . Tutti 16.15/18.15 | innovativa e inclusiva e compilazione
inclusica Sostegno PEI
Martedi Programmazione scuola primaria per
15 Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | interclasse
presso l'istituto Picentia
Programmazione scuola primaria per
Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | interclasse
presso l'istituto Picentia
Martedi Odg
29 v Esame e condivisione proposte di
. . . . Tutti i 14.30 adozione libri di testo;
Dipartimenti Secondaria docenti 16.30 v Revisione e preparazione delle
prove di esame per le classi terze;
v Varie ed eventuali
A RIPORTARE:
RIEPILOGO ORE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
art. 29, comma 3 — lettera a CCNL vigente
dal 1 Settembre al 30 Aprile 2025
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
40 ore
Riunioni Collegiali 20 14 20
incontri scuola famiglia
40 ore lettere 7
Riunioni di classe, matematica 8
Interclasse, Intersezione 6 . inglese 15
ed. +fra 22
sostegno 9
strumento 5
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ordine di

scuola classe/sez.

data tipo di riunione

durata

attivita prevista

Maggio 2024

Lunedi Incontro Infanzia Docenti
5 Scuola-Famiglia Infanzia

16.15/18.15

Incontro scuola-famiglia, in presenza
su prenotazione.

1A-1D
Consigli di classe Secondaria 2A-2D
3A-3D

Lunedi

14.30/15.30
15.30/16.30
16.30/17.30

Odg.

v Andamento didattico
disciplinare

v Adozione libri di testo

v Verifica del PEI

v Varie ed eventuali

Componente genitori ultimi 15 min.

| docenti di religione e
approfondimento possono dedicare
20 min. ad ogni consiglio di classe.
Alle ore 18.00 intervengono nei
consigli di classe i docenti di
strumento musicale

Interclasse

. X Primaria Tutti
Primaria

Martedi

16.00/17.00

Adozioni libri di testo

Le riunioni di interclasse si tengono
nei plessi di appartenenza
componente genitori (ultimi 15 min.)

6
1B-1E
Consigli di classe Secondaria 2B-2E
3B-3E

14.30/15.30
15.30/16.30
16.30/17.30

1C-1F
Consigli di classe Secondaria 2C-2F
3C-3F

Mercoledi
7

14.30/15.30
15.30/16.30
16.30/17.30

Giovedi

8 Consigli di classe Secondaria

W =
OO

14.30/15.30
15.30/16.30
16.30/17.30

Odg.

v Andamento didattico
disciplinare

v Adozione libri di testo

v Verifica del PEI

v Varie ed eventuali

Componente genitori ultimi 15 min.

| docenti di religione e
approfondimento possono dedicare
20 min. ad ogni consiglio di classe.
Alle ore 18.00 intervengono nei
consigli di classe i docenti di
strumento musicale

Lunedi Didattica Innovativa e . Docenti di
. . Tutti
12 inclusica Sostegno

16.15/18.15

Corso di formazione diddattica
innovativa e inclusiva e
compilazione PEI

Martedi Collegio Docenti Tutti

16.00
18.00

Odg.

Lettura e approvazione del
verbale precedente

Adozione libri di testo
Monitoraggio progetti e attivita.
Nomina della commissione per
gli esami d’'idoneita Primaria e
Secondaria

Tematiche per le prove orali
degli esami

AR NE NN

<
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v Criteri di ammissione e
valutazione delle prove degli
esami

v Adempimenti di fine anno e
formazione

v Varie ed eventuali

Programmazione e Intersezione

Programmazione . docenti 16.00/17.00 | infanzia
Infanzia infanzia
. . Intersezione 17.00/18.00 | ultimi 15 minuti rappresentanti dei
Giovedi ni 1
15 genitori
Programmazione scuola primaria
Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | per interclasse
presso l'istituto Picentia
Programmazione scuola primaria
Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | per interclasse
Martedi presso l'istituto Picentia
20 .
Classi 1* 15.00/16.30 S e
Soumr g | Seconcar | Gissiz® | t6.30r17.30 | hecrto suciefamigi d
Classi 3 17.30/18.30 ’ ’
- Incontro scuola-famiglia in presenza
Martedi Incontro . . . .
27 Scuola-Famiglia Primaria Tutti 16.00/18.00 | su _prenot_az_lone.
Nei plessi di appartenenza
GRUPPO DI LAVORO OPERATIVO PER L'INCLUSIONE
Data da GLO Infanzia | . P | g 00/13.00
definire interessati
Data da GLO Primaria | . 2°¢®M | g 00/13.00
definire interessati
Data da GLO Secondaria | . P | g 00/13.00
definire interessati
PROVE INVALSI SCUOLA PRIMARIA
Data da Prova INVALSI .
definire di Inglese classi V Primaria classe 5% 8.30/13.00
Data da Prova INVALSI . classe 2* e
definire di ltaliano classi IIv_| Primaria 50 8.30713.00
Data da Prova INVALSI classe 2* e
definire di Maten}itllca classi Primaria 5A 8.30/13.00
A RIPORTARE:
RIEPILOGO ORE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
art. 29, comma 3 — lettera a CCNL vigente
dal 1 Settembre al 31 Maggio 2024
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
40 ore
Riunioni Collegiali 22 16 22
incontri coi genitori
40 ore lettere 9
Fi“”ifl’"i di cllatsse, . matematica 11
nterclasse, Intersezione 6 A inglese 21
ed. + fra 31
sostegno 11
strumento 7
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tipo di riunione el el classe/sez. durata attivita prevista
data scuola
Giugno 2025
3A 14.30/15.45 Scrutini secondo quadrimestre
Consigli di classe Secondaria 3B 15.45/17.00 Scrutini degli alunni di strumento
Ma;tedl 3C 17.00/17.45 musicale a partire dale ore 18.00
Programmazione scuola primaria per
Programmazione Primaria Tutti 16.00/18.00 | interclasse
presso l'istituto Picentia
3D 14.30/15.45 | Scrutini secondo quadrimestre
Mercoledi Consigli di classe Secondaria SE 15.45/17.00
4 9 3F 17.00/17.45 | Scrutini degli alunni di strumento
3G 17.45/18.30 | musicale a partire dale ore 18.00
1A 14.30/15.45 | Scrutini secondo quadrimestre
Giovedi Consigli di classe Secondaria 2A 15.45/17.00
5 9 1B 17.00/17.45 | Scrutini degli alunni di strumento
2B 17.45/18.30 | musicale a partire dale ore 18.00
1C 14.30/15.45 | Scrutini secondo quadrimestre
Venerdi T . 2C 15.45/17.00
6 Consigli di classe | Secondaria 1D 17.00/17.45 | Scrutini degli alunni di strumento
2D 17.45/18.30 | musicale a partire dale ore 18.00
1E 8.30/9.15
2E 9.15/10.00
Lunedi 1F 10.00/10.45
9 Consigli di classe Secondaria 2F 10.45/11.30 | Scrutini secondo quadrimestre
1G 12.00/12.45
1H 12.45/13.30
Martedi Lo A Docenti classi 34 Esami a conclusione del primo ciclo
10 Riunione Preliminare interessati secondaria 10.0012.00 d’istruzione
Mercoledi Prova scritta Docenti classi 34 8.30/12.30 1/ prova scritta — Esami del primo ciclo
11 di Italiano interessati secondaria ’ ) d’istruzione
Merf]:?ledl Interclasse Primaria CI,?,?S' 9.00/13.00 | Interclasse Scrutini finali
Giovedi Prova scritta Docenti classi 34 8.30/12.30 2" prova scritta — Esami del primo ciclo
12 di Lingue interessati secondaria ’ : d’istruzione
G'?I‘;ed' Interclasse Primaria Clzafs' 9.00/13.00 | Interclasse Scrutini finali
Venerdi Prova scritta Docenti classi 34 8.30/12.30 3 prova scritta — Esami del primo ciclo
13 di Matematica interessati secondaria ’ ’ d’istruzione
Ver;grdl Interclasse Primaria Clgfm 9.00/13.00 | Interclasse Scrutini finali
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Lunedi

Docenti

classi 3#

16 Ratifica prove scritte interessati secondaria 9.00/12.00 | Correzione collegiale prove scritte
Ma1rt7ed| Interclasse Primaria CIZfSi 9.00/13.00 | Interclasse Scrutini finali
3 A-17/06/25
3 B -18/06/25
D ti 3 C -19/06/25 P i di stat \usi
Dal 17 al 24 Prove orali . t°°e” : i | 3D-20/06/25 | 8.00/19.00 d“l"’e. ora '.elsag?.e A I stato a conclusione
interessati 3 E -21/06/25 el primo ciclo d'istruzione
3 F -23/06/25
3 G - 24/06/25
Mer:gledi Interclasse Primaria c'ngi 9.00/13.00 | Interclasse Scrutini finali
Venerdi Comitato di Docenti neo
. . Tutti immessi e 9.00/14.00 | Valutazione dell’Anno di prova
20 Valutazione Docenti tutor
Mercoledi - . Docenti classi 3 Ratifica finale esame di stato a
25 Ratifica finale interessati secondaria 9.00/12.00 conclusione del primo ciclo d’istruzione
Giovedi - . . Docenti . .
26 Riunione di Staff Tutti Interessati 9.00/13.00 | Riunione conclusiva
Odg.
v Lettura e approvazione del verbale
Lunedi . . ) . 14.00 precedente
30 Collegio Docenti Tutti Tutti 16.00 v Relazioni Funzioni Strumentali
v Varie ed eventuali
RIEPILOGO FINALE ORE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
art. 29, comma 3 — lettera a CCNL vigente
dal 1 Settembre al 30 Giugno 2024
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
40 ore
Riunioni Collegiali 24 18 24
incontri coi genitori.
40 ore lettere 9
Riunioni di classe, matematica 11
Interclasse, Intersezione 6 A inglese 21
ed. + fra 31
sostegno 11
strumento 7
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e |l presente PIANO DELLE ATTIVITA’ PER L’ANNO SCOLASTICO 2024/2025 discende dagli indirizzi del
PTOF e costituisce la base di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto, che definisce i criteri di
ripartizione delle risorse del Fondo d’Istituto.

e |l presente PIANO DELLE ATTIVITA’ PER L’ANNO SCOLASTICO 2024/2025 potra essere modificato, nel
corso del corrente anno scolastico, per far fronte a possibili esigenze sopravvenute, in particolare per
ottemperare ad eventuali disposizioni applicative del C.C.N.L. 2006/2009.

e |l presente PIANO DELLE ATTIVITA’ PER L’ANNO SCOLASTICO 2024/2025 ¢ stato approvato dal Collegio

dei Docenti nella seduta del giorno 03/09/2024.

LA DIRIGENTE
dott.ssa Ginevra de Majo

) i
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